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INTRODUCCION

Las autoridades actuales de la Biblioteca Nacidre abordado un proceso de
optimizacibn de la organizacibn e identificacibon das colecciones y del
funcionamiento de sus servicios, motivando entrasadecisiones de relevancia, las de
revision, adecuacion y actualizacion de criteriogrmativas y métodos relativos a
aspectos bibliotecolégicos. También, tiende a assqrocedimentales bibliografico-
patrimoniales como es el caso de la necesidadtdendaacion de criterios de seleccion
normalizados para la guarda, almacenamiento y wikgidad para la consulta de los
materiales que integran sus colecciones.

La determinacién de los lugares, areas o sect@efa que debe ajustarse el
almacenamiento general y especial, la guarda adeade los distintos materiales, en
los diferentes tipos de soporte, como asi tambiémvel de disponibilidad o no al
acceso directo a cada documento fisico, exigieameat de revision, analisis especifico
y definiciones de criterios teniendo en cuentadadsente los siguientes aspectos:

- la misién esencial de la Biblioteca Nacional.

- las especificidades de las distintas areas o sgdaerales y especiales- existentes
de atencidn al publico y de almacenamiento demudols diferenciados en sectores
0 depositos en las mismas salas o separadosiitsita en otras plantas.

- las caracteristicas del documento o coleccion @igaonaterial o soporte, temética,
antigiiedad, valor, edicion, cantidad de ejemplagst®do y resguardo, etc.)

- el perfil del usuario -general, especializado estigador- al que prestara utilidad e
interés cada documento o coleccion.

Para llevar a cabo el tratamiento y evaluacionideod aspectos y de las probleméticas
emergentes de las caracteristicas edilicias y dmabeés de la Institucion, se estimé
necesario relevar las practicas pertinentes y relanimayor informacion posible,
teniendo en cuenta que las metodologias y rutinasse venian aplicando sufrieron
determinados cambios y alteraciones, especialmahtefectuarse transferencias,
reubicaciones y traslados de materiales, genenaalok confeccion del Inventario de
Libros y del Pre-inventario de Hemeroteca. Ello imdtla suspensién de dichos
procedimientos habituales hasta la puesta en vi@elecnuevos criterios.

En base al documento preliminar que estuvo eladordesde el afio 2008 la comision
denominada:Comision de criterios de seleccion documentalas observaciones y
sugerencias efectuadas por escrito al mismo p&utadireccion de la Biblioteca, la
Direcciébn Técnica Bibliotecologica convocé a lospresentantes de las areas
involucradas en esta tematica y las que almacemaooesan colecciones para efectuar
el analisis respectivo, el ajuste que se entendieresario y la elaboracién de un
documento final, normativo e instructivo, paraelevado a consideracion y aprobacién
de las maximas autoridades de la Institucién ya parconsecuente aplicacion.

Para ello, fue conformada K@omisién de Criterios de Seleccién para la guarda,
almacenamiento y disponibilidad de los materiales ld Biblioteca Nacionalpor



Circular N° 2 del 5 de noviembre de 2010, emitida la actual Direccion Técnica
Bibliotecoldgica, con la participacion de profesias en representacion de las
siguientes &reas y sectores internos: Direcciomitadibliotecoldgica, Departamento
de Atencion y Colecciones, Division Libros, Divisiddlemeroteca, Divisidbn Procesos
Técnicos Libros, Division Procesos Técnicos Hemefigps, Division Tesoro Libros,
Divisién Audioteca y Mediateca, Division No VidesteDivision Mapoteca y Fototeca,
Programa Inventario de Partituras y Unidad de Aichiy Colecciones Particulares.

Este documento, denominadoCriterios para la guarda, almacenamiento vy
disponibilidadde los materiales bibliograficos de la Bibliotecatlonal”, resultado de
las actividades realizadas por dicha Comisiongetmymo objetivos los siguientes:

Objetivo general:

« Constituir una herramienta util de aplicacion pbeaar a cabo las tareas de
direccionamiento interno de los materiales de laéli@eca Nacional que
garantice su adecuado almacenamiento o guardaiioptel acceso de los
usuarios a los distintos fondos documentales end#fiesentes formatos y
soportes.

Objetivos especificos:

* Registrar y detallar criterios normalizados de @@ del material para la
determinacion del lugar (Divisibn o é&rea) de almmameiento o guarda
especifica de los distintos recursos bibliogréfidesla Institucién, segin sus
tipos de soportes, contenidos, cualidades docueentgados de disponibilidad
y de mayor utilidad.

» Evitar la dispersion de fondos y/o de colecciorsgzeeiales como asi también su
superposicion entre areas.

Las fuentes consultadas comprendieron documentaefarencial de instituciones
bibliotecolégicas de otros paises (Bibliotecas bla@ies de América y de Europa)
archivos, museos nacionales e internacionales\asitas a especialistas en cuestiones
de resguardo y de seguridad patrimonial, REAA2 (Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, 2a ed., actualizacion 2003), losuthentos producidos en esta
Biblioteca “Determinacion del tipo de publicaciori (2008) y “Procedimientos y
criterios a aplicar en el Departamento de Adquisicnes e Intercambio
Bibliotecario” (2010) y aportes, analisis, debates y decisiomeseansuadas de los
profesionales de las areas mencionadas, segunanoestlas actas de las reuniones
periodicas realizadas por la mencionada Comision.

Este documento se ha conformado de la siguientenaan

a) Tabla de contenido
b) Introduccién
c) Marco conceptual

d) Mision de la Biblioteca Nacional



e) Divisiones, areas y sectores de almacenamientandgude materiales
f) Criterios generales de almacenamiento y guarda

g) Criterios particulares por materiales y areas

h) Glosario

i) Bibliografia consultada para el Glosario

j) Indice alfabético

Cabe aclarar que se han excluido del presente dotoro normativa:

Los documentos bibliograficos qua@o colecciond la Biblioteca, segun la
Resol. BN 442/10, en su Anexo |, en el parrafoeerael punto 3 (a fojas 7) del
documento: Procedimientos y criterios a aplicar en el Departaro de
Adquisiciones e Intercambio Bibliotecariatpn excepcion del almacenamiento
0 guarda de los que ya posee en su acervo laulriétit

Las politicas, metodologias y procedimientos dermzencia o relacion directa
con esta temética y que por su importancia e imprebilidad ameritan
documentos o normativas especificas tales comdtigasl de desarrollo de
colecciones; metodologias de traslado interareamateriales, almacenamiento
ylo consulta, decisiones sobre el material que @hento de su ingreso exige
para su identificacion documental y evaluativa dotbly aparatos de lectura
especificos para poder determinar sus caractadstideterminar su lugar o area
de guarda.

Dada la necesidad del uso reiterado del norBiiskoteca Nacionalse acordo utilizar
las siglasBN, en su reemplazo.



MARCO CONCEPTUAL

La organizacion del acervo bibliogréfico y de losrvicios de una biblioteca
comprende, entre otros aspectos basicos, la tontkeasiones y la determinacion de
criterios sobre las caracteristicas y alcancesattehcenamiento y la guarda de los
distintos materiales libristicos y no libristicos eelacion con la misién y objetivos
institucionales, la conservacion preventiva y eldgr de disponibilidad o acceso de los
usuarios, segun los distintos tipos de documentescgmponen sus fondos, las areas
generales y especiales que posee y las condickspesiales, ambientales y funcionales
de la Institucion.

El almacenamiento bibliografico es el resultadad®car, reunir, mantener o guardar
materiales bibliograficos en estantes, anaquela®as, exhibidores, etc. ubicados en
sectores, areas y/o depoésitos de una bibliotecanidadi de informacion, en
determinadas posiciones y modos de ordenamientlgadlizacion, ya sea de acceso
abierto o cerrado al acceso publico. Comunmentada documento se le asigna una
signatura topografica para su ordenamiento y Ipaeidn, consistente en un codigo de
letras o numeros o alfanumérico colocado, por eiengn el lomo de un libro, que
indica su ubicacién exacta y facilita su busqueda.

La guarda, por su parte, constituye la accion @sepwacion o de resguardo de los
materiales que necesitan proteccion especial earrdietados tipos de envases de
guarda, por ejemplo, en contenedores, cajas, sastghes, fundas o envolturas para
su adecuado almacenamiento.

El almacenamiento y la guarda constituyen accioges deben responder a
lineamientos politico-institucionales y a la aptidm de criterios de seleccion de los
materiales, fundamentalmente, en el momento dengueso a la Biblioteca para su
destino interno, segun sus diversas caracteridfgiaas y documentales, a los distintos
sectores y areas, por ejemplo, Libros, Tesoro, Heteea, Mapoteca y Fototeca,
Audioteca y Mediateca, No Videntes, Unidad Archyw@olecciones Particulares, etc.

Las decisiones de seleccion y separacion de losriaigs no siempre son de resolucion
clara, facil o explicita. En muchos casos suelerege dudas en su definicion y, por
ende, en la determinacion de su separacién orimwigmlmente, cuando la relacion
entre la estructura fisica y el o los componentesuhentales presenta especiales
complejidades, tales como: “conjunto”, “kit", “mirtedio”, “material
complementario”, etc. o cuando se trata de coleesigrovenientes de adquisiciones y
donaciones comunes 0 como colecciones de par@ésulgpertenecientes a
personalidades, entre otras situaciones, que mequiandlisis y determinaciones
especiales.

A los fines del presente documento se han selemd®my asignado acepciones a una
serie de términos y frases usadas en el mismona@dgantes mencionados, que
requieren su debida aclaracion y que constan €toshrio.



MISION DE LA BIBLIOTECA NACIONAL

Misién especifica y objetivos

La mision especifica de la Biblioteca Nacional @&Epublica Argentina y sus alcances
institucionales surgen de su devenir historicosue antecedentes normativos y de su
perfil acorde con el marco referencial bibliotecaai nivel mundial, estipulados en el
Decreto de Autarquia N° 1386/96; ratificados y aatjgs por el Decreto N° 272/07 que
define como objetivos de la BN a los siguientes:

1. “Custodiar, acrecentar, preservar, conservar, reas y difundir la memoria
impresa del pais o sobre el pais, representadauatgaier soporte o sustrato
material, con prioridad en lo que hace a su heramuiltural, relacionando su
patrimonio con la cultura universal y convocandtoa estudiosos y lectores del
pais a consultar su legado a fin de mantener vavavihculacion entre las
distintas generaciones”.

2. “Constituir el centro bibliografico nacional”.
3. “Compilar y publicar la Bibliografia Nacional Argdima”.

4. “Realizar el seguimiento del depdsito legal corfielde elaborar y difundir la
informacion sobre la produccién bibliogréfica argama”.

5. “Seleccionar, acopiar, registrar, preservar y cons® sus fondos
bibliogréficos y documentales”.

6. “Desarrollar procesos y pautas bibliotecologicas geeconstituyan en normas
orientadoras de la bibliotecologia nacional.

7. “Prestar un servicio publico de consulta a los ugas, tanto presenciales como
remotos”.

8. “Formar y perfeccionar recursos humanos en matehibliotecoldgica y
disciplinas afines”.

9. “Fomentar la investigacion a través del acceso s tlocumentos y servicios de
informacion especializados.”

10.“Realizar, coordinar y fomentar programas de invgation y desarrollo en las
areas de su competencia.”

11.“Desarrollar y fomentar programas de promocién deléctura.”

12.“Desarrollar programas de cooperacion con otras Biecas y otras entidades
culturales y cientificas.”

13."Realizar y fomentar toda actividad cultural, acedon los objetivos de la
institucion.”



14.“Participar en la construccion de las politicas ranales de informacion.”

Su misién se enmarca en los alcances adoptadosadotenalmente relativos al perfil y
objetivos de una biblioteca nacional. Al resped#n, Asociacion de Bibliotecas
Nacionales de Iberoamérica —ABINIA- reconoce conmancepto de “biblioteca
nacional” al propuesto por IFLA (Federacién Inteiioaal de Asociaciones de
Bibliotecas y Bibliotecarios) y presentado en Baiglen 1999:

“La Biblioteca Nacional es una institucion finaada por el Estado, responsable
fundamentalmente de compilar el patrimonio documdeftbdo tipo de materiales
publicados) producido en el pais o que se relacicoe él, con el fin de catalogarlo,
preservarlo y hacerlo accesible....”

Esta definicibn, ademas de contemplar las funciosestanciales de la BN de

compilacién, preservacion y acceso a la memoriaumeaital de un pais, es mas
extensa e incluye también la responsabilidad denpver el buen funcionamiento y

desarrollo de servicios bibliotecarios y de infocnda tanto presenciales como remotos
via Internet y de la incorporacion de nuevos s@soyttecnologias con tales fines.

Dentro de la tipologia bibliotecaria mundial, lasliotecas nacionales han ocupado a lo
largo del tiempo y en los distintos paises del munda jerarquia especial a partir de la
larga tradicién, origen y conformacion de sus adtates y de su mision especifica de
salvaguardar el patrimonio bibliografico del paideyla humanidadconservar para el
futuro.

Esa misién se sustenta en la fusion de dos aspdetasntenido de sus fondos: toda la
produccion nacional acumulada con criterio exhaagtés el aporte de la produccion
internacional. De esa condicion surge la caratieaissencial de este tipo de biblioteca
que atesora y preserva la produccién bibliografiaeional, rarezas, obras antiguas y
Unicas, manuscritos, incunables y preciosidadearids, como también -desde hace
varias décadas- todo tipo de documento édito enatifes soportes.
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DIVISIONES, AREAS Y SECTORES DE
ALMACENAMIENTO Y GUARDA DE MATERIALES

En el marco de la actual Estructura instituciorallal BN se encuentran vigentes
aperturas inferiores de sus unidades organizafp@sResol. BN N°. 86/08el 22.de
septiembre de 2003) entre las que cabe citar textue, en el presente documento,
con sus denominaciones, acciones y alcances a lagjuéteas que tienen la
responsabilidad de la guarda o almacenamientogsaate los materiales bibliograficos
en sus distintos soportes, incorpordndose ademds Hnidad de Archivos y
Colecciones Particulares (creada por Resol. N° BB /29 del 2 de septiembre de
2009).

“DIVISION LIBROS

ACCIONES:

1.- Organizar, conducir y brindar servicios de at&m, referencia, informacion,
consulta, lectura e investigacion al publico usoaen general y especialmente a los
investigadores, poniendo a su disposicion y préstahmaterial bibliogréafico librario

y posibilitando su acceso a las fuentes catalogedfien catalogos-ficheros y bases de
datos e informacién por medios automatizados, &laitos, virtuales y redes locales y
remotas.

2.- Orientar, asistir y formar a los usuarios en wdo del material, las fuentes de
informacion in situ y los recursos electronicos.

3.- Organizar y supervisar el almacenamiento deflemal bibliografico en las areas de
referencia y en el Sector Depdsito de Libros yiraallas acciones de ordenamiento,
recuperacién, identificacion, desarrollo, manterémto, reproduccion, custodia y
resguardo de las colecciones respectivas, la s€lecde materiales a restaurar y el
enlace con los mostradores de atencion al usuario.

DIVISION HEMEROTECA

ACCIONES:

1.- Organizar, conducir y brindar servicios de at&m, referencia, informacion,
consulta, lectura e investigacion al publico usoaen general y especialmente a los
investigadores, poniendo a su disposicion y préstanmaterial hemerografico en
general, las publicaciones periddicas antiguas galeso a catalogos-ficheros y bases
de datos e informacién por medios automatizadoscteinicos, virtuales y redes
locales y remotas.

2.- Orientar, asistir y formar a los usuarios en @wo del material, las fuentes de
informacion in situ y los recursos electrénicos.

3.- Organizar y supervisar el almacenamiento delarial bibliogréafico en las areas de
referencia, en el Sector de Publicaciones PeriGslidatiguas y en el Sector Depdésito
Hemerografico y realizar las acciones de ordenangienecuperacion, identificacion,
formacion, mantenimiento, reproduccién, custodiasguardo y desarrollo de las
colecciones respectivas, la seleccion de materialegstaurar y el enlace con los
mostradores de atencion al usuario.
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DIVISION MAPOTECA Y FOTOTECA

ACCIONES:

1.- Organizar, conducir y brindar servicios de infacién, consulta, estudio e
investigacibn a especialistas e investigadores avéds del acceso a materiales
cartograficos, mapas, planos, fotografias, fot@fpi laminas, estampas, afiches y
documentacién de archivos del autor.

2.- Reunir, registrar, organizar y procesar técmuoente dichos materiales, efectuando
—en forma coordinada con el Departamento de Prog€Bécnicos- la catalogacion
especializada y automatizada, la clasificacion, ificacién topogréafica e indizacién de
los mismos y la administracién de los catédlogoasels de datos respectivos locales, en
redes internas y remotas, la participacion en cagéls colectivos y virtuales, la
captura y transferencia de registros e interconax@dn otras unidades de informacién
del pais y del exterior, para el acceso de usuarios

3.- Definir los materiales a restaurar y reprodugirejecutar toda accion tendiente al
resguardo, ordenamiento, proteccion, difusion, oany custodia del material de la
Sala.

DIVISION AUDIOTECA Y MEDIATECA

ACCIONES:

1.- Organizar, conducir y brindar servicios de infaacion, consulta, lectura, estudio e

investigacidén a usuarios, especialistas e investigas a través del acceso a materiales
sonoros, musicales, visuales y audiovisuales -fpaag, discos, cintas grabadas,

casetes, peliculas, filminas, diapositivas, vidests, — y a recursos electronicos -
disquetes, compact disc, CDROM, etc.- y multimedial

2.- Reunir, registrar, organizar y procesar técnmuoente dichos materiales, efectuando
—en forma coordinada con el Departamento de Prog€Bécnicos- la catalogacion
especializada y automatizada, la clasificacion, ificdcién topogréafica e indizacién de
los mismos y la administracién de los catédlogoasels de datos respectivos locales, en
redes internas y remotas, la participacion en cagéls colectivos y virtuales, la
captura y transferencia de registros e interconexion otras unidades de informacién
del pais y del exterior, para el acceso de usuarios

3.- Definir los materiales a restaurar y reprodugirejecutar toda accion tendiente al
resguardo, ordenamiento, proteccion, difusion, oany custodia del material de la
Sala.

DIVISION NO VIDENTES

ACCIONES:

1.- Organizar, conducir y brindar servicios de infacion, consulta, lectura, estudio e
investigacién a personas ciegas y con discapacslatriales a través del acceso a los
materiales especiales bibliograficos, hemerograiop analiticos en audiocasetes,
sistema Brallle, relieves, CDROMS vy en distintazirsos tiflolégicos y electrénicos.
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2.- Reunir, registrar, organizar y procesar téamtente dichos materiales, efectuando
— en forma coordinada con el Departamento Proce$ésnicos- la catalogacion
especializada y automatizada, la clasificaciondifioacion topografica e indizacion de
los mismos y la administracién de los catédlogoasels de datos respectivos locales, en
redes internas y remotas, la participacion en cagéls colectivos y virtuales, la
captura y transferencia de registros e interconexidn otras unidades de informacion
del pais y del exterior, para el acceso de usuarios

3.- Definir los materiales a restaurar y reprodugirejecutar toda accion tendiente al
resguardo, ordenamiento, proteccion, difusion, oany custodia del material de la
Sala y a la adecuada asistencia a los usuarios a®materisticas especiales de la
misma.

DIVISION TESORO LIBROS

ACCIONES

1.- Organizar, conducir y brindar la informacion,iéqueda y orientacion del
investigador y la provision del material requerigor el mismo en la Sala del Tesoro y
coordinar la custodia del material incunable, anttgy de especial valor historico
anico y/o artistico.

2.- Organizar y realizar los procesos técnicos ytoaatizados de registro,
clasificacion, catalogacion, codificacién topogiddi e indizacion del material que
exista y/o ingrese a la Sala del Tesoro en formardinada con el Departamento de
Procesos Técnicos, cooperando en bases de dat@dalogos colectivos en linea,
nacionales y extranjeros.

3.- Definir los materiales a restaurar y reprodugirejecutar toda accion tendiente al
resguardo, ordenamiento, proteccion, difusion, oany custodia al material de la
Sala”.

UNIDAD ARCHIVOS Y COLECCIONES PARTICULARES(Resol. BN N° 235/09)

I. “OBJETIVOS

a) Realizar las tareas necesarias para la preseildmcorganizacion y descripcion de
los archivos y colecciones particulares que integrel acervo de la Biblioteca
Nacional.

b) Prestar servicio publico de referencia y consufiresencial y remota de los
documentos.

c) Colaborar en la elaboracion de una politica ddgaisiciones y desarrollo de la
coleccion archivistica.

d) Contribuir a la difusién de los fondos de arahivde los archivos que presta.

II. Tipo de acervo: ...conjunto de documentos pradioei organicamente y/o

acumulados y utilizados por una persona fisica,ilfano entidad en el transcurso de
sus actividades y funciones como productor...”
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CRITERIOS GENERALES DE ALMACENAMIENTO
Y GUARDA DE MATERIALES BIBLIOGRAFICOS

1.- Comisién de Criterios de Seleccion para la Gudre, Almacenamiento y
Disponibilidad de los Materiales de la Biblioteca Bcional

La Comision de Criterios de Seleccion para la Gaardimacenamiento vy
Disponibilidad de los Materiales de la BN, creada Circular N° 2/10 de la Direccién
Técnica Bibliotecoldgica, tiene, entre sus funcgoespeciales, las de efectuar el andlisis
y la toma de decision sobre los tipos de materiglesgeneran dudas acerca del lugar
de almacenamiento, por las caracteristicas dedftmsimento/s, su valor, su mayor
utilidad, su mas adecuada guarda, etc. como asiéanel seguimiento, ampliacion y
actualizacion de los procedimientos respectivos.

2.- Conjuntos / kit /multimedios

Se almacenaran en un sector @orijuntos” en la Divisidn Audioteca y Mediateca,
especialmente habilitado con tal fin y para el vesdo de este tipo de material
compuesto por mas de un componente sin preponderdacninguno de ellos. Se
catalogara al conjunto, kit o multimedia en dich&i$on considerandolo como una
unidad cuyo registro comprenderd la descripciétiodemateriales que lo conforman,
aunque se trate de distintos soportes.

3.- Material complementario

Se almacenara en el area a la que correspondaegiaharincipal que es el que marca
el destino final de la obra. ElI material compleraeint en principio se almacenara
conjuntamente y en la misma area, previo regisiroelesistema. Por ejemplo: el
complemento de una revista (lAmina, un mapa afentamatica de la revista, etc.) se
almacenara con la revista en Hemeroteca. Se debemén en cuenta las siguientes
variantes y/o excepciones:

a) Monografia: Cuando el material complementario es una monigraé
almacenara en forma independiente en el area porrdiente, previo registro en el
sistema. Por ejemplo: un libro, separata o follgb@ acompafie una revista, se
almacenara en el area Libros.

b) Material complementario en otro formato o soporte Cuando el material
complementario tiene otro formato (objeto, juguet@queta, etc.) que dificulte su
almacenamiento conjunto con el material principal pas razones fisicas de
tamafio, forma, etc., éste se guardara en una pajpiada en un sector especial de
la misma area del material principal, previo regisén el sistema.

4.- Material acompafiante_nocomplementario
Se remitird y almacenara en forma independient érea respectiva segun su formato
o tipo de soporte, previo registro en el sistemastdtiormente, en el area de su

almacenamiento se le efectuard la catalogacionusiikia. Por ejemplo: un juego, un
album de figuritas o un producto publicitario queompafia una revista, sera
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almacenado aparte en una caja destinada al s&xajunto$ en la Divisién Audioteca
y Mediateca, previa inclusion en el registro cqreesliente.

5.- Material complementario y material acompafianteno complementario de
caracter perecedero o que puede afectar con el tipm al material principal o a
otros materiales bibliograficos

Cuando el material complementario o el materialngmafiante no complementario
(comunmente publicitario) no sea conservable eierlpo o pueda afectar quimica o
mecanicamente al mismo o a otros materiales bitdifaps almacenados, se colocara -
previa inclusibn o mencion en el registro corresiemte del sistema- en una caja, en
un sector especial, para su posterior eliminacitanteniéndose alli hasta la obtencion
de su fotografia. Por ejemplo: saché o estucheodméticos, plastilina, envase con
perfume, etc.

6.- Suplementos

Se almacenaran en el area a la que correspondewhdnto principal, previo registro
en el sistema.

7.- Obras de Referencia general y especializada

Se almacenaran en la Divisién Libros, en la SalaReéerencia, tanto la obra de
referencia general como la de referencia espeaddizen cualquier tipo de soporte, con
las siguientes excepciones:

a) Si existe mas de un ejemplar de una obra de refierespecializada, el primero se
almacenara en Referencia Bibliografica Generalseglndo se destinara al area de
la especialidad.

b) Si la adquisicion de la obra de referencia espea@dd ha sido gestionada por el
area de la especialidad, en tal caso se almacenésda.

c) Sila obra de referencia es de dudosa definicionepemplo: bibliografias mixtas
en su tematica o en tipo de soportes o periodicatatligua, se almacenaran de
acuerdo con la decision de por lo menos tres miesntbe la Comision de Criterios
de Seleccién para la Guarda, Almacenamiento y Dibfmlad de los Materiales
de la Biblioteca Nacional.

8.- Materiales bibliograficos de especial valor y@riguroso resguardo

Se almacenaran en la Division Tesoro Libros “enrdpia—hasta que se habiliten

espacios o sectores similares en las corresporediéntas- los materiales bibliograficos
pertenecientes a las areas de Hemeroteca, Audiotdogdad Archivos, que tengan un

valor especial y requieran de un resguardo rigyrsismpre de acuerdo con la decision
de por lo menos tres miembros de la Comision de@rs de Seleccion para la Guarda,
Almacenamiento y Disponibilidad de los Materialesa BN.
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9.- Colecciones especiales donadas o adquiridas fe@ecientes a personalidades o
autores reconocidos o consagrados, que ingresan darma integral como
“biblioteca”

Se almacenaran en un lugar especial destinado dectiones especiales”,
manteniéndolos juntos en cada caso, y del sigureatio:

- los documentos archivisticos, en la Unidad de Amahiy Colecciones
Particulares.

- los libros, en un lugar especial de “colecciongmeigles” en el Depdsito de la
Division Libros.

- las publicaciones seriadas contemporaneas y asfigmaun lugar especial de
“colecciones especiales” en el Depdsito de la Divi$iemeroteca.

- los libros de altisimo valagr con necesidad de riguroso resguardo, en la Bivisi
Tesoro Libros.

10.- Catélogos
Se almacenaran de acuerdo con las siguientese&dstichs:

- los catélogos provenientes de Depdsito Legal, segltematica y su utilidad para
el desarrollo de colecciones, se almacenaran &mealde su especialidad.

- los catalogos restantes y de dudosa utilidad perossén en el Departamento de
Adquisiciones, siendo su destino o lugar de almaogento definido mediante la
decisién de por lo menos tres miembros de la Comide Criterios de Seleccion
para la Guarda, Almacenamiento y DisponibilidadodeMateriales de la BN.

11.- Programas de eventos, espectaculos, etc.
Se almacenaran de acuerdo con las siguientes exdsticas:

- los programas segun su tematica y su utilidad eladesarrollo de colecciones, se
almacenaran en el area de su especialidad.

- los programas restantes y de dudosa utilidad peyoceaain en el Departamento de
Adquisiciones, y su destino o lugar de almacenaimise definirA mediante la
decisién de por lo menos tres miembros de la Comide Criterios de Seleccion
para la Guarda, Almacenamiento y DisponibilidadodeMateriales de la BN.
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CRITERIOS PARTICULARES DE ALMACENAMIENTO
Y GUARDA POR TIPO DE MATERIALES Y AREAS

1.- Division Libros
Se almacenaran en esta area los siguientes tipnatéeiales:

» Atlas a partir de 1900.

» Bibliografias Excepcidn:En el caso de bibliografias de dudosa definicjor,
ejemplo: bibliografias mixtas en su tematica o tieosoportes o de periodicidad
ambigua, se determinara su area de almacenamierdgougtrdo con la decisién
de por lo menos tres miembros de la Comision de@s de Seleccion para la
Guarda, Almacenamiento y Disponibilidad de los Mates de la BN).

» Censos. Ejemplos: censo de poblacion, censo agrapecetc.

» Coloquios (monograficos).

» Comics (monograficos).

» Conferencias (monogréficas).

» Congresos o simposios (monograficos).

* Decretos, decretos reglamentarios.

» Diarios de viajeros, etc.

» Diarios personales.

 Documentos impresos emanados de organismos oficigle privados

(monograficos).
e [Estatutos.
* Folletos.

» Folletos provenientes de “colecciones especialEgtépcion:los de altisimo
valor o de riguroso resguardo que se almacenardesoro Libros).

» Foros (monograficos).

» Guias (monogréficas).

» Historietas (monogréficas).

* Informes (monograficos).

» Jornadas (monogréaficas).

» Libros acompafiados por material complementarioters soportes o formatos.
(Excepcion:cuando éste sea un objeto, juguete, maquetagucdificulte su
almacenamiento conjunto con el material principal [as razones fisicas de
tamafio, forma, etc. En tal caso se guardara ercajasapropiada en un sector
especial de la misma area del material principayip registro en el sistema.
También cuando el material complementario es pdexoeo con riesgos de
dafio, se separaré colocandolo en una caja espacdasu posterior eliminacion,
en la que permaneceré hasta su toma fotografmaregistro en el sistema.

» Libros con texto y con mapas.

» Libros con texto y con notaciones musicales conmtriciones.

» Libros con texto y con reproducciones de arte cuastraciones.

» Libros desde 1800 Ekcepcién:los de altisimo valor o de riguroso resguardo
que se almacenaran en Tesoro Libros).

» Libros provenientes de “colecciones especialeBkcépcion:los de altisimo
valor o de riguroso resguardo que se almacenardesoro Libros).

17



* Materiales complementarios (monograficos) de otralipacién o publicacion
seriada, por ejemplo, un libro, una separata oalletd que acompaiie una
revista o un periédico, en todos los casos se @&nzaa en la Division Libros.

* Memorias personales o de autores.

» Obras de referencia general. Ejemplos: diccionagosiclopedias, diccionarios
enciclopédicos, etc. de tematicas generales).

« Obras de referencia especializada. Ejemplos: diecios, enciclopedias,
diccionarios enciclopédicos, etc. de teméticas @af@s. (Si existe mas de un
ejemplar, el primero se almacenard en el sectoReferencia Bibliografica
General y el siguiente se destinara al area deplecelidad).

* Programas.

¢ Proyectos.

* Reportes (monogréficos).

* Reglamentos.

* Seminarios (monogréficos).

» Separatas.

« Series monograficas (segun prevalezcan sus cdslic®s y formato
monograficos).

2.- Division Hemeroteca
Se almacenaran en esta area los siguientes tipopatiriales que conforman las

colecciones de publicaciones seriadas (cuya periatl no exceda un plan de dos
afos) cualquiera sea el soporte y/o temética:

* Almanaques.

e Anuarios.

* Balances.

» Bibliografias (seriadas) en cualquier tipo de stpdExcepcidén En los casos de
dudosa definicion, por ejemplo: bibliografias m&ta en tipo de soportes o
periodicidad ambiguos se determinard su &rea dacalmamiento de acuerdo
con la decision de por lo menos tres miembros deolaision de Criterios de
Seleccion para la Guarda, Almacenamiento y Displitald de los Materiales
de la BN).

e Boletines.

* CD de publicaciones seriadas.

» Colecciones de publicaciones seriadas.

* Coloquios (seriados).

» Conferencias (seriadas).

» Congresos o simposios (seriados).

» Diarios.

» Digestos.

* Documentos impresos emanados de organismos ofigiglevados (seriados).

» Estadisticas.

» Foros (seriados).

* Guias (seriadas).

* Historietas o comics (seriados).

* Informes (seriados).

« Jornadas (seriadas).
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* Legislacion y jurisprudencia como recurso continuo.

* Materiales complementarios o suplementos de undicpaldn seriada (de
clasificados, cultura, deportes, etc.), en papehatro soporte, o una lamina,
poster, fotografia, plano o0 mapa afines a la pabié@n principal. Por ejemplo: el
suplemento de una revista, lamina, mapa afin angtica de la revista, CD,
DVD, etc. se almacenaran en Hemeroteca.

(Excepcidén: Si el complemento es un libro, una separata o dlieté que
acompanfa la revista o periédico, el mismo se alnaéeen la Division Libros,
o0 en el caso de un juego, un album de figuritassaftware o un producto
publicitario, etc. que acompafia una revista o uid@ieo, se almacenara aparte
en una caja destinada al secta@ohjunto$ de la Divisibn Audioteca y
Mediateca, previo registro en el sistema.

* Memorias institucionales (gubernamentales y prisada

» Microfilmes de publicaciones seriadas.

» Obras de referencia altamente especializadas etitenmemerografica.

» Obras (monogréficas) de referencia hemerografica.

* Presupuestos gubernamentales anuales.

» Publicaciones seriadas. Ejemplos: periédicos, etc.

* Publicaciones seriadas acompafiadas con materiapleomntario en otro
soporte.

* Publicaciones seriadas provenientes de “colecciesgsciales”.

* Publicaciones seriadas en otros soportes. Ejengksupuesto nacional en
papel y en CD.

* Publicaciones seriadas que vienen acompafnadastdaaheomplementario y/o
acompafiante__nocomplementario, compuesto de objetos perecedems P
ejemplo: comestibles, champu, cremas, etc., siéstlis destinados a una caja
para su eliminacion luego de la toma fotogréfiaeysu inclusién o mencion en
el registro correspondiente.

* Reportes (seriados).

* Revistas.

* Seminarios (seriados).

» Series monogréficas (segun prevalezcan sus cdgtictes y formato seriados).

3.- Divisidon Mapoteca y Fototeca
Se almacenaran en esta area los siguientes tipunatéeales:

» Afiches.

» Albumes fotogréaficos o impresos fotomecéanicos.

» Atlas anteriores al siglo XX.

» Carpetas con laminas sueltas, con texto brevemymse que el documento.
principal se halle constituido p@minas.

» Catalogos de exposiciones cartograficas.

» Catalogos de remates fotograficos.

» Fotografias (negativos-positivos).

» Globos terraqueos.

» Grabados.

e Laminas.

» Libros con iconografias.
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» Libros de fotografia, de retratos o de grabados qoetengan material
complementario en otros formatos.

» Libros de fotografos.

» Libros de técnica fotografica.

« Mapas.

» Materiales iconogréficos.

* Obras con material complementario cuyo documeniacipal corresponda a
algunas de las tipologias detalladas.

» Obras de referencia altamente especializadas toycafia.

» Obras de referencia altamente especializadas egré&fia.

» Obras de referencia de temas especificos de fétagracartografia cuando la
adquisicion de la obra sea gestionada por el areaando exista mas de un
ejemplar en la Biblioteca. En este caso, el prinseralmacenara en el Sector de
Referencia de Libros o en el Depoésito de Librogueecorresponda, y el
segundo en Mapoteca y Fototeca.

* Panfletos.

* Planos.

» Sellos postales.

» Tarjetas postales.

» Tripticos.

4.- Division Audioteca y Mediateca
Se almacenaran en esta area los siguientes tipunatéeales:

» Afiches de difusidbn musical. Ejemplos: conciertegitales, etc.

« Albumes de partituras.

» Bobinas de hilo magnético.

» Casetes con grabaciones sonoras musicales y naatassi Ejemplos: con
sonidos ambientales, conferencias, entrevistasotiddo, narraciones, etc.

» Catalogos de exposiciones.

» Catalogos de musica impresa.

» Catalogos discograficos.

* CD con grabaciones sonoras musicales y no musidajesplos: con sonidos
ambientales, conferencias, entrevistas, teatro,l@@raciones, etc.

« Cilindros de cera o de fonografo.

» Cintas abiertas de audio con grabaciones sonorsisaes y no musicales.

» Conjuntos (kits 0 multimedios).

» Diapositivas.

» Discos de pasta, vinilo y acetato (fonograficos).

» Disquetes con grabaciones sonoras musicales y rsicates. Ejemplos: con
sonidos ambientales, conferencias, entrevistasotieddo, narraciones, etc.

« DVD.

* Filminas.

* Kits (conjuntos o multimedios).

» Libretos de eventos musicales impresos o en cualtjpb de soporte.

» Libros de musica impresa, didacticos, de solfemoaia. Ejemplos: métodos
por instrumentos, cancioneros, etc.
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* Magazines con grabaciones sonoras musicales y sicaes. Ejemplos: con
sonidos ambientales, conferencias, entrevistasotieddo, narraciones, etc.

* Manuscritos de musica impresa.

» Materiales acompafiantes complementarios de una publicacion periddica o de
un libro, como: juegos, albumes de figuritas, safy productos publicitarios,
etc. Por ejemplo: materiales que acompafien a ua, lievista o periddico,
serdn almacenados aparte en una caja destinadgtal £onjuntos$, en la
Divisién Audioteca y Mediateca, previo registroedrsistema.

* Materiales audiovisuales y ludicos infantiles.

» Materiales ladicos convencionales, electronicosoyefectronicos. Ejemplos:
juegos, juguetes, juegos de mesa, etc.

* Multimedios (conjuntos o kits).

» Obras de referencia altamente especializadas eiganus

» Obras de referencia general de muasica cuando laisacign de la obra sea
gestionada por esta area especializada o cuansta exas de un ejemplar en la
Biblioteca. En este caso el primero se almacenae 8ector de Referencia de
la Division Libros y el segundo en la Audioteca pdihateca.

» Partituras en cualquier tipo de soporte.

» Peliculas o filmes en carrete, de 35, 16 y 8 mm.

* Programas de conciertos o de eventos culturales.

» Programas informéticos (softwares).

* Rollos de pianola.

» Tarjetas autografiadas de fotos de musicos e ieteR

* Transparencias.

» Videograbaciones (videos o videotapes).

5.- Division No Videntes
Se almacenaran en esta area los siguientes tipoateéeales especiales:

» Gréficos en relieve.

* Libros en Bralille.

» Libros tiflotematicos en audiocasete.

» Libros tiflotematicos en CD.

» Libros tifloteméticos en escritura convencionaité).

* Mapas en relieve.

 Maguetas.

* Materiales didacticos, tactiles y tridimensionale§€jemplos: cuerpos
geométricos de madera; numeros, letras y signosmddicos de goma “eva”,
signos generadores en sistema Braille, cuerposideakes de plastico flexible
con textura, etc.

 Obras de referencia en escritura convencional y Beaille. Ejemplos:
enciclopedias y diccionarios basicos y bilingles.

* Publicaciones seriadas en Braille.

» Publicaciones periddicas tiflotematicas en es@itanvencional (tinta).

» Publicaciones seriadas tiflotematicas en audioeaset

» Publicaciones seriadas tiflotematicas en CD.
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No se almacenan en Division No Videntes por faltagpeeio:

» Libros, publicaciones periddicas y otros materialasvencionales de utilizacion
en la Division No Videntes seran almacenados edépgsitos de las diferentes
Divisiones, solicitandose “en préstamo interare@drelo se requieran para su
consulta en la sala de No Videntes.

6.- Division Tesoro Libros

Se almacenaran en esta area los siguientes tiposatiiales de altisimo valor y/o
necesidad de un riguroso resguardo:

» Coleccion de documentos del Archivo de Indias gpoadientes a la coleccion
Garcia Vifnas.

* Colecciones y donaciones especiales de alto véigmplos: Azamor y
Ramirez, Denegri, Santamarina, incautacion de oleasPeron, coleccion
personal de Borges, etc.

» Documentos histéricos originales con valor espeziatrinseco pertenecientes
a los diferentes periodos de la historia y la caltle nuestro pais.

* Documentos o estudios sobre incunables.

» Ediciones facsimilares de documentos antiguos,eusales y argentinos y de
obras inhallables o de valor especial cuando mmsean los originales.

» Ediciones firmadas por alguna personalidad recolaogiconsagrada.

» Ediciones limitadas o reducidas de valor especial.

» Ediciones principes de obras clasicas y/ o autmesagrados.

* Esquelas manuscritas de una personalidad reconaidzonsagrada que
aparezcan adentro de una obra en forma indepeedient

» Exlibris.

» Folletos de altisimo valor e inhallables en otresiiuciones.

* Folletos de colecciones donadas o adquiridas pemigemtes a personalidades o
autores consagrados que llegan en forma integradsentan altisimo valor.

* Hojas sueltas manuscritas o notas de una persadatonocida o consagrada
que aparezcan adentro de una obra en forma indepésnd

* Impresos raros, Unicos y curiosos de valor especial

* Incunables.

e Libros con texto e ilustrados con grabados, xilfigea etc. de artistas
consagrados. Ejemplo: Juvenilia, ilustrado por &diS

» Libros considerados obras de arte por sus carstited graficas de valor
especial.

» Libros de colecciones donadas o adquiridas perimes a personalidades o
autores consagrados que llegan en forma integral.

» Libros de edicion de bibliéfilos. Ejemplos: Dialoge sombras, por L. Lugones
y otros, editado por la Sociedad de Bibliéfilos émginos.

» Libros de impresores de valoracion especial.

» Libros de los siglos XIX, XX y XXI que posean caexgsticas singulares, tales
como autdgrafos, dedicatoria@notaciones valiosas, acotaciones asentadas al
margen por alguna personalidad reconocida o comdagr

» Libros de lujo con ornamentaciones de valor espeEj@mplo: Torah, libro
hebreo con incrustaciones de piedras en su tapa.
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Libros prohibidos y con censura eclesiéstica. Ejenipdex.

Libros prohibidos y/o censurados por normativasialiés gubernamentales.
Manuscritos Excepcionde musica impresa y los de una coleccion perieniec
a la Unidad de Archivos y Colecciones de Partiadpar

Microfilmes de obras existentes en la Sala del mekibros.

Obras bibliogréaficas religiosas y artisticas dariigiiedad y del siglo XIX.
Obras que requieren de un resguardo especial panservacion.

Obras y documentos de los siglos XVI, XVII, XVIIIXIX importantes para el
desarrollo de la historia de las ciencias y lassart

Primeras ediciones literarias de autores muy rexido® o consagrados
argentinos e hispanoamericanos hasta el siglo bciysive.

Publicaciones periddicas antiguas hasta el sigh iKtlusive, en guarda en la
Divisién Tesoro Libros hasta que se habilite uraegpo sector en Hemeroteca
con el maximo resguardo y similares condiciones. tf8slado a Hemeroteca
sélo podra ser autorizado por la Direccion o pd@uadireccidon de la Biblioteca
Nacional, mediante Resolucion).

Repertorios de Referencia de obras antiguas.

Superlibris.

Tarjetas personales de un autor o personalidatioeata que aparezcan adentro
de una obra en forma independiente.

Tiradas limitadas o reducidas de valor especial.

Objetos en guarda transitoria:

Cuadros artisticos pertenecientes a la Direcciofadgiblioteca Nacional que
fueron derivados a la Sala del Tesoro Libros parmespecial resguardo.
Medallas “en guarda”.

Monedas “en guarda”.

Publicaciones periddicas antiguas hasta el sigh iKtlusive, en guarda en la
Divisién Tesoro Libros hasta que se habilite uraegpo sector en Hemeroteca
con el maximo resguardo y similares condiciones. tf8slado a Hemeroteca
s6lo podra ser autorizado por la Direcciéon o pd@uadireccion de la Biblioteca
Nacional, mediante Resolucién).

7.-Unidad Archivos y Colecciones de Particulares

Se almacenaran en esta area los materiales queader a continuacion siempre que
integren un conjunto organico conformado por urhigco coleccion perteneciente a
una personalidad o entidad reconocida, y respetahd@ntenimiento de su integridad
y la motivacién de su conformacion.

Documentacién personal:

- Documentos de identidad y estado civil (Documentacibhal de
Identidad, Pasaporte, Libretas de Enrolamientoic@&iy de Matrimonio,
Actas de nacimiento, defuncion, etc.)

- Certificados escolares y titulos académicos.

- Convenios, contratos y certificados laborales.

- Carné de afiliacion, asociacién o membresia.
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- Agendas, directorios, etc.
* Documentacion institucional:

- Estatutos, organigramas y otros documentos cotngtisu

- Libros de socios, directorios, registro de miempets.

- Resoluciones, disposiciones, directivas y otramativas.
- Circulares, memorandums y otras comunicacionemiase
- Actas, memorias y otros documentos institucionales.

« Documentacion administrativa, contable y financiera

- Facturas y otros comprobantes de gastos e ingresos.
- Compromisos de pago, valores y acciones.

- Presupuestos, libros contables, balances.

- Documentos y comprobantes bancarios.

- Papeleria, membretes y sellos, etc.

* Correspondencia personal o institucional:

- Cartas manuscritas y mecanografiadas.
- Telegramas.
- Tarjetas postales, tarjetas personales, esquédas, e

» Obra escrita:

- Originales manuscritos o mecanografiados.

- Borradores, apuntes y notas de trabajo.

- Galeras y pruebas de imprenta.

- Publicaciones de la propia autoria del prtmtudel archivo o que
contengan colaboraciones de su autoria.

» Dosier o carpetas tematicas:
- Recortes de prensa.
- Informes y proyectos.
- Documentos gréficos.
- Folletos, bandos, volantes y otros impresos.

e Otros documentos relacionados con las actividadéslicas y privadas
desempenfiadas por el productor de la coleccion de:

- Militancia partidaria.
- Labor editorial.
- Labor profesional.

» Obras de Referencia de archivistica:

- Bibliografia archivistica.
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- Catalogos y otros instrumentos de acceso a otoisvas y centros de
documentacion.

- Publicaciones de trabajos de investigacion reabizah base a fondos de
la Unidad Archivos. Ejemplo: donaciones de invextiyes de copias
del fruto de su trabajo.

- Bibliografia de Referencia tematica de los fondesadUnidad.

» Otros materiales especiales tales como fotograffepas, partituras, folletos,
grabaciones, filmes, audiovisuales, etc. que foreme de un archivo de la
Unidad y se encuentren integrados a otros docursefixcepcion:En los casos
en que por razones de cantidad, accesibilidad as atrotivos fundados se
considere necesario su traslado a las DivisioneMlagoteca y Fototeca o de
Audioteca y Mediateca para su tratamiento técnicesguardo, consignandose
siempre su descripcion archivistica unificada dehdb documental. Por
ejemplo: las fotografias que son parte de la ca@ecPresidencia de Arturo
Frondizi).

» Cuando existan mas de dos ejemplares de una olaatoéa o coautoria del
productor del archivo y ésta amerite estar disgereb la Unidad Archivos, se
destinara un ejemplar a ésta para posibilitar tmbu consulta en la misma,
previo registro en el sistema. Esto comprende targ@emplares provenientes
de una donacion como de otro tipo de ingreso castinde a la Unidad
Archivos.

No se almacenan en la Unidad de Archivos por faltesleacio:

» Los libros, folletos y publicaciones seriadas (d&yr periddicos, revistas, etc.)
en general y los de autoria y coautoria del primdwdel archivo que ingresen
con destino a la Unidad Archivos y Colecciones iBaldgres, seran
almacenados en los depdésitos de las diferentesi®igs, solicitAndose “en
préstamo interdrea” cuando se requieran para |ultaren la sala, en un lugar
especial destinado a “colecciones especiales”, ten&@ndose como conjunto,
y del siguiente modo:

- los libros, en un lugar especial de *“colecciones especiales’ele
Depésito de la Division Libros.

- las publicaciones seriadazontemporadneas y antiguas, en un lugar
especial de “colecciones especiales” en el Depdditola Divisidon
Hemeroteca.

- loslibros de altisimo valoy con necesidad de riguroso resguardo, en la
Division Tesoro Libros.
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GLOSARIO

Definiciones de términos del presente document@ptadias especialmente para
facilitar la tarea de seleccion y derivacion intardel almacenamiento y guarda de los
materiales bibliograficos de la Biblioteca Naciortid la Republica Argentina.

ACTA: Documento redactado con determinadas caractessticondiciones legales de
validez que consigna la realizacion de un actoamtestancia de un hecho, por ejemplo,
un acta de nacimiento, de fallecimiento, etc. o rgl&ta los temas tratados y los puntos
discutidos y acordados en una reunién de un érgacaerpo colegiado (comision
directiva, concejo deliberante, congreso, asamblgaipo cientifico, etc.)

AFICHE: Publicacion unitaria impresa en una sola cara. faémente se trata de un
papel o anuncio de tamafio grande con contenidoakxtonico (ilustrativo) o con una
mezcla de ambos, cuyo motivo es comunicar algowr ke publicidad o propaganda.

AGENDA: Libro, cuaderno o documento en el que se anotaactasdades, reuniones,
entrevistas, lista de temas a tratar, citas, @sig#c. a realizar en determinada fecha,
lugar y/u hora y que es necesario recordar padptiana organizacion y programacion
de la vida personal, profesional, laboral, etc.

ALBUM (Fotografico): Volumen, libro o cuaderno, generalmente apaisado y
encuadernado, cuyas hojas contienen fotografiapitamas e insertadas o adheridas y
en ciertos casos ya impresas en las mismas. Existerlbumes fotograficos fabricados
en forma industrial (a partir de mediados del sKlX), los fabricados a pedido de los
fotdgrafos profesionales de vistas urbanas o msréds confeccionados artesanalmente
y los editados con impresos de fotografias (fot@meos o digitales).

ALMACENAMIENTO (Bibliogréfico): Resultado de colocar, reunir, mantener o
guardar materiales bibliograficos de distintos stgsen estantes, anaqueles, vitrinas,
exhibidores, etc. ubicados en sectores, areasep@sitos de una biblioteca o unidad de
informacion, en determinadas posiciones y modosrdenamiento y de localizacion,
ya sea de acceso abierto o cerrado al publico. Gorante a cada documento se le
coloca una etiqueta con la signatura topograficaigo de simbolos, numérico y/o
alfanumérico) que indica su ubicacion exacta ylifacsu busqueda.

ALMANAQUE: Publicacion que contiene el calendario anual cerdias, semanas y
meses del afio distribuidos ordenadamente con kidites y datos astronomicos,
festividades religiosas y civiles, efemérides, Boojpos, entretenimientos, articulos,
noticias, anécdotas y citas diversas, etc.

ANUARIO: Obra de referencia que se publica una vez al adoeyrecopila una
secuencia de hechos y acontecimientos sucedidostadeente en el afio anterior, en el
mundo, en un pais o en un lugar o &rea del conentmicomo también diversos datos,
noticias o actividades.

ARCHIVO (Fondo documental): Conjunto de documentos con independencia de su
tipo documental o soporte, producidos organicamexemulados y/o reunidos por una
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persona fisica, familia o entidad en el transcascus actividades o funciones como
productor.

ATLAS (Cartografico): Volumen que contiene mapas con descripciones e&a let
impresa o sin ellas. Puede ser una publicacionpemidiente o estar editado como
complemento de uno o0 mas volumenes de texto.

AUDIOCASETE: Casete de grabacién y reproduccion de sonido ooaltkase
ademaLasete.

BALANCE: Documento que expresa e informa la situacion patriat y financiera y
los resultados contables (ingresos y egresos) de ampresa, asociacion civil,
corporacion, organismo, etc. en un determinado mémne periodo, como también el
origen y la evolucion de la situacion reflejada.

BANDO: Mandato o aviso oficial comunicado por la autoridatbda una colectividad
mediante un pregonero o carteles en lugares p@bliEdicto o mandato solemne
publicado por orden superior.

BIBLIOFILO, LIBRO DE EDICION DE : VéaselLibro de edicién de bibli6filo.

BIBLIOGRAFIA: Obra de consulta que se presenta como una liséanina ordenada
de obras, documentos e informacién referentes autor o a un tema o materia,
compilada en forma completa o selectiva y con um dieterminado. Contiene
descripciones bibliogréficas con los datos iderdtfirios, tales como autor, titulo, lugar
de publicacion, editor, fecha, etc., consignados cigor y método especifico.
Comunmente, segun sus alcances tematicos, geagrafide niveles de descripcion
pueden ser generales o especializadas, universalasionales, descriptivas, analiticas
o criticas, bibliografia de bibliografias, etc. ¥éademaBibliografia Especializaday
Bibliografia de bibliografias.

BIBLIOGRAFIA DE BIBLIOGRAFIAS : Bibliografia que enumera, resefia y
describe bibliografias en un orden determinado, acdambién incluye obras de
referencia o guias bibliograficas (diccionarioscielopedias, catalogos, etc.). Son
generales en su alcance y también Utiles paraidiiitacion de bibliografias sobre un
tema o materia especifica. Véase adeRiografia y Bibliografia Especializada.

BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZADA : Bibliografia que proporciona obras o
documentos que se refieren especialmente a un tarta, o materia o sobre un grupo
de materias, dispuestos en un determinado ordemlégico, geogréafico, temético o
alfabético. Véase ademBsbliografia y Bibliografia de bibliografias.

BOBINA DE HILO MAGNETICO: Soporte de audio, precursor del casete, utilizado
comunmente en circuitos de radio y en altavocessistente en una grabacion
electromagnética de datos (sonidos) en un hildoteaonductor, enrollado en forma de
hélice o de espiral (bobina), legible mediante almezal electromagnético.

BOLETIN: Publicacion seriada que trata asuntos educativiestificos, literarios,

historicos, culturales, etc., editado generalmgoteuna entidad o institucién o por un
organismo oficial.
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BRAILLE : Lenguaje comunicacional para la lectura al tacto@eidentes basado en
el conjunto de signos o caracteres representadopysdos y guiones en relieve que
facilita la tarea de lectoescritura a las pers@oasimpedimentos visuales.

CARNE: Documento personal de bolsillo, cominmente con dode tarjeta, que

puede acreditar la identidad, la asociacion oilaafbn a una institucion, colegiacion,
agremiacion o partido y/o que faculta el ejercid® determinadas actividades y/o el
acceso a ciertos beneficios. Por ejemplo: carntecter de una biblioteca, carné de
conducir, carné de socio de un club, etc. Véasmasieocumento de Identidad.

CARNET: VéaseCarné.
CARRETE DE CINTA ABIERTA: VéaseCinta abierta de audio.

CARTA: Comunicacion manuscrita, mecanografiada o impresa gpmputadora
dirigida a una persona ausente, generalmente agrogtal, para transmitirle, expresarle
o informarle alguna cosa.

CARTUCHO DE AUDIO DE 8 PISTAS: VéaseMagazine(Audio).

CASETE: Cinta magnética, contenida en un receptaculoclesta carcasa de plastico,
gue pasa entre dos cabezales giratorios helicsigeea la grabacion y reproduccion
magnetofdnica o digital de sonido y/o imagenesysest trate de un casete de audio o
audiocasete (s6lo audio) o de un video, videotayidengrabacion (imagenes y sonido)
y mediante el uso de aparatos apropiados. Véasedadeldiocasete.

CASETE DE AUDIO: VéaseAudiocasete.

CATALOGO: Documento que contiene una lista de obras biblimg$, de arte u
objetos o cosas presentadas en un determinado, ondelalidad y/o formas de registro,
con un fin especifico informativo, bibliotecarioulpicitario, comercial u otro. Por
ejemplo: catélogo bibliogréfico, catalogo editariehtalogo de exposicion de cuadros,
catéalogo de ventas de productos, etc.

CD: Disco no flexible y portatil, que se utiliza med&ancomputadora para el
almacenamiento y la reproduccion optica (en coosi&pn a magnético) de datos,
sonidos y/o imagenes mediante tecnologia laser.

CD-ROM: VéaseCD.

CENSO: Padrén o lista que registra el recuento periodeda cantidad de habitantes
con datos tales como: sexo, estado civil, educa@buapacion, vivienda, etc. como

también de actividades productivas, educativas, exicel &mbito de un pais o region

CERTIFICADO: Documento o escrito emitido por una entidad o urtiqdar que

afirma, asegura o garantiza la calidad de algo,infieamacion, un conjunto de datos,
una pertenencia o una condicion determinada. Ronpmp: médico, de estudios, de
asistencia, laboral, etc. o la certificacion dauéenticacién o legalizacion de una firma.
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CILINDRO DE CERA: Tipo de soporte con forma de cilindro corresponaiesi
primer método de grabacion y reproduccion de soridéne los sonidos literalmente
grabados en surcos sobre el exterior de cilindvesds de cera ligeramente blanda que
se reproducen mediante un fonégrafo mecanico.

CILINDRO DE FONOGRAFO : VéaseCilindro de cera.

CINTA ABIERTA DE AUDIO: Cinta magnética de audio en la que se graba y
reproduce sonido mediante bobinas de cintas abieracarrete, con o sin tapas de
proteccion. Este tipo de soporte de audio es elUoomente utilizado para el
magnet6fono o magnetofdn.

CINTA DE BOBINA ABIERTA : VéaseCinta abierta de audio.

CINTA MAGNETOFONICA: “ Cinta abierta” de material plastico, cubierta poau
sustancia magnética, generalmente oxido de higue,graba y reproduce sonido por
impulsos eléctricos. Son usadas para el almaceeagidio, video, etc. Véase ademas
Cinta abierta de audio

CINTA VHS: VéaseVideograbacion.

CIRCULAR: Comunicacion, notificacion o aviso escrito que angoridad superior
envia con el mismo contenido, a diversas pers@aaa,comunicarles algo.

CLICHE: Plancha metélica grabada con buril o 4cidos, gémerde de zinc o cobre,
gue contiene la imagen de una ilustracion paragugsion.

CLISE: VéaseCliché.

COLECCION: 1. Tres o méas obras independientes o partes @s phblicadas juntas
por un solo autor. 2. Dos 0 mas obras independienfartes de obras publicadas juntas
por mas de un autor y que no fueron escritas pamsidma publicacion. 3. Conjunto de
obras que componen el acervo bibliografico y/o eigfizado que posee una biblioteca,
entidad o persona.

COLECCION FACTICIA : Volumen formado por libros u otras publicaciones,
editados en forma independiente, que han sido deany encuadernados fisicamente
juntos por alguna razoén arbitraria o de afinidad.

COLECCIONES ESPECIALES (en la BN): Conjunto de obras (libros, periédicos,
revistas, folletos, discos, grabaciones, manusgritdocumentos diversos, etc.)
pertenecientes a una personalidad reconocida sagoada”, que las ha producido y/o
reunido, y que fueron donadas a la BN o adquinmassta. También, en la Institucion,
se denomina “Colecciones especiales” al area @rsentque se almacenan o guardan
(Véase ademas el punto: “9. Colecciones especidleen. “Criterios Generales de
Almacenamiento...” del presente documento).

COLOQUIO (Documento): VéaseCongreso (Documento)

COMIC: VéaseHistorieta.
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CONFERENCIA (Documento): Documento escrito en el que se presenta la disénta
0 exposicion de algun asunto cientifico, académiitexario, doctrinal o de interés
especial o general.

CONGRESO (Documento):Documento escrito, producto de una reunién de imies

de una asociacidén, profesion, organismo, sindiqaaajdo politico, etc. realizada para
debatir cuestiones de interés mutuo, previamejatgafs, con presentacion de ponencias,
comunicaciones, etc.

CONJUNTO: Documento compuesto por dos o0 mas categorias tiriab@s, ninguna
de las cuales puede identificarse como el compermetominante o principal del item,
también denominado “multimedio” o “kit”.

CONTRATO: Documento formal o legal que consigna un acuerdosalentades,
acciones y condiciones que genera derechos y oldigaes con determinada finalidad u
objetivo, establecido entre dos o mas personagogrsociales y/o instituciones y
firmado por las partes, por el cual se obliganpreciamente a su cumplimiento.

CONVENIO: VéaseContrato.

COPYRIGHT : Término en inglés de propiedad intelectual, devede autor, derecho
de copia o propiedad reservada, en virtud de hateestuado el registro y el deposito
correspondientes establecidos por ley. El simbakrmacional es: ©

DATA: Lugary fecha de creacién de un libro, publicagériddica, mapa, etc.
DATADO : VéaseData.

DECRETO: Norma que contien&a decisién tomada por la autoridad competente en
materia de su incumbencia y que se hace publicapoBicion promulgada
habitualmente por el Poder Ejecutivo con contemdomativo sin ser sometida al
organo legislativo competente y con rango jeraauierior al de una ley.

DECRETO REGLAMENTARIO : Disposicion o norma juridica escrita, de caracter
general, emanada del Poder Ejecutivo u érgano astnaitivo competente, con valor
subordinado e inferior a la ley, a la que complemmgmrecisa.

DEPOSITO LEGAL: Forma de procedencia y de incorporacion de nadésti
bibliogréaficos a la Biblioteca Nacional, en cumpgimto de la Ley Nacional N° 11.723
de Propiedad Intelectual, que obliga y regula gisteo de una obra por su autor y la
entrega obligatoria del editor de tres ejemplate®) de los cuales es derivado por
depdsito legal a la Biblioteca Nacional.

DIAPOSITIVA: Imagen fotogréaficapositiva o dibujada, en blanco y negro o en
colores, realizada sobre un soporte transpareittea(vceluloide, etc.) cominmente de
tamafio reducido y enmarcada en carton o matewdastipb, destinada a ser vista por
medio de un visor o proyector. En la actualidadster también las “diapositivas

digitales” hechas por computadora y se muestranamidel “cafidon proyector”.
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DIARIO: Publicacién seriada que aparece todos los diasistRegy difunde
diariamente los acontecimientos y distintos hechosuestiones generalmente del
ambito politico, econémico, social, cultural, ediwe@ policial, etc. Véase ademas
Diario (personal), Diario de Viajeros, Libro Diario

DIARIO (Personal): Documento o cuaderno que contiene las anotaciopbetato de
lo que le ha ido sucediendo dia a dia a alguiececca de sus pensamientos, hechos y
vivencias diarias. Véase adent#iario de viajeros.

DIARIO DE VIAJEROS: Documento, libro o cuaderno que contiene el retib
desarrollo de uno o mas viajes y la descripciéhelehos, emociones, observaciones,
descubrimientos, informaciones, etc. relativossaclecunstancias y a las caracteristicas
de los lugares e itinerarios recorridos.

DIARIO, LIBRO: Véaselibro Diario.

DIGESTO: Publicacién seriada que reune y sintetiza temagognaciones de otras
publicaciones.

DIRECTORIO: Guia o lista ordenada de nombres de personasniftages con sus
direcciones, teléfonos u otros datos, por ejemplogctorio de profesionales, de
bibliotecas, de comercios, etc.

DISCO: Placa circular de material termoplastico —de gutdme goma laca, ebonita,
acrilico, policarbonato de plastico- que se utilea la grabacion y reproduccion
fonografica y también en la Optica digital en edaae las distintas variantes de discos
compactos o CD.

DISCO COMPACTO: VéaseCD.
DISCO DE ACETATO: Disco fonografico de resina, termoplastico, muyisteste,
obtenido por reacciéon del anhidrido acético solekilasa en presencia de acido

sulfurico y acido acético.

DISCO DE PASTA: Disco fonogréafico de pasta rigida de golmeade 78 rpm que
reproduce grabaciones.

DISCO DE VINILO: Disco termopléstico de resina de polivinilo queregluce sonido
basado en lgrabacién mecanica analdgica

DISCO FLEXIBLE: VéaseDisquete.

DISCO FONOGRAFICO: Disco circular plano, de materiales plasticos, mggstra y
reproduce el sonido mediante su rotacion, accioresta por un motor eléctrico
sincronizado a velocidades reguladas.

DISCO OPTICO: VéaseCD.

DISCO OPTICO DE COMPUTADORA: VéaseCD.

31



DISQUETE: Disco magnético de plastico blando, contenido enfunda estable en el
que se almacena o archiva informacién grabablegiblee por computadora, cuyo
tamafio puede ser de 8, 5 ¥4, 3 %2 y 3 pulgadas detiia

DOCUMENTO: Toda fuente de informacion registrada sobre aietqsoporte que
testimonie, transmita o0 comunique mensajes, corientws o informacion. Por
ejemplo: libro, publicacién seriada, folleto, pelg;, disco, videograbacién, audiocasete,
fotografia, mapa, carta, etc. Véase ade@Olas.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: Carné o documento oficial emitido por una
autoridad administrativa competente de un paistadesque acredita la identificacion
personal de cada ciudadano. Por ejemplo: Céduladeietidad (C.l.), Documento

Nacional de ldentidad (D.N.I.).

DOCUMENTO GRAFICO: Documento que contiene un hecho representado por
medio de lineas, barras, circulos, bloques, perfée. de datos de cualquier clase, que
permite una mas facil comprension del fendmeno esgmtado. Por ejemplo:
cartograma, cronograma, diagrama, esquema, grafsfoghama, ideograma,
monograma, organigrama, perfil, pictograma, pir&mide edades, poligono de
frecuencias, etc.

DOCUMENTO MECANOGRAFIADO: Documento escrito en maquina de escribir
mecanica.

DOSIER: Conjunto de documentos o informes recopilados Etifen con un asunto,
tema, persona o entidad.

DOSIER DE PRENSA Documento basico que reune informacién que reéusr
complementa a una nota de prensa y que constitogeharramienta esencial en las
relaciones publicas.

DOSSIER: VéaseDosier.

DVD: *“Digital Versatile Disc” Videodisco digital de almacenamiento de datos de
tamafio fisico del de un CD de 12 cm. de diametme 8 cm para los mini. Segun su
contenido existen: DVD-Video de peliculas (imageyesidio), DVD-Audio de sonido
de alta definicion, DVD-Data de datos cualesquidfambién, segun sean de solo
lectura o con capacidades de regrabado, variafitduss siglas de denominacion.

EDICION : Conjunto de ejemplares de una obra impresa devenasobre el mismo
molde o matriz.

EDICION DE BIBLIOFILO: Véaselibro de edicion de bibliofilo.

EDICION FACSIMILAR : Edicién que reproduce exactamente en el textasy |
ilustraciones la edicion original.

EDICION LIMITADA: Edicion compuesta por un nimero reducido de ejeempla
normalmente numerados en orden consecutivo. VéeseaaEdicion.
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EDICION PRINCIPE : Primera edicion de incunables o de obras de esitdésicos
griegos o latinos, como también aquella ediciorsimerada como la méas valiosa y més
perfecta de una determinada obra. Véase adEdié®n.

EJEMPLAR: Cada unidad completa dentro de una edicién. Cadaemos impresos o
copias pertenecientes a una misma edicion o tirada.

ESQUELA: Papel que suele cerrarse en forma de triangulaesopo litografiado, que
contiene una carta breve, nota o mensaje de gitdacion, aviso de fallecimiento o de
comunicacién de alguna noticia a varios destinagafPor ejemplo: esquela necroldgica.

ESTADISTICA (Documento): Publicacion que retne un conjunto de datos
recolectados, analizados e interpretados metod@dginte con conclusiones y/o
previsiones concernientes a un ambito o fendmenoingestigacion cientifica,
sociolégica, econdmica, etc.

ESTAMPILLA: VéaseSello postal.

ESTATUTO: Documentogue constituye unaorma legal, cominmente compuesta de
un conjunto de definiciones y articulos e incisoe geglan la conformacion, objetivos,
alcances, actividades y funcionamiento de una catadn cuerpo colegiado, entidad,
asociacion, sindicato, etc. Por ejemplo: los egiatde una asociacion vecinal, club,
biblioteca popular, colegio médico, etc.

EXLIBRIS: Del latin “de los libros d& Marca de propiedades una etiqueta grabada o
impresa que representa algun asunto alegérico mdanma o pensamiento y el nombre
del propietario. Algunas veces se adhiere despeiésotbfon, otras en la portada y mas
comunmente en el reverso de la tapa superiorlitel li

FACSIMILAR, EDICION: VéaseEdicion facsimilar.
FACTICIA: Reunion artificial de documentos —originariamentdependientes entre

si- en una unidad o volumen, y que se ha realipadarte o por decision arbitraria de
acuerdo con alguna razon o finalidad determinada.

FILM: VéasePelicula.

FILME: VéasePelicula.

FILMINA: Trozo de pelicula, cinematogréafica o de dibujos/gctables, que contiene

una sucesion de imagenes destinadas a ser progectad por una, con sonido o sin él.
Véase ademaBransparencia.

FOLIO: Hoja de un libro, cuaderno, expediente u otro lipodocumento, consistente
en cada una de las partes iguales, numeradasresuttante del doblado del papel para
formar el pliego.

FOLLETO: Impreso no periédico de corto nimero de paginasmds de cuatro y

menos de cincuenta. (Se exceptian de la acepcifolle® a los libros infantiles que
poseen reducida cantidad de hojas). Véase adbnpiEo.

33



FORO (Documento): Documento producto de una reunion denominada festizada
para discutir asuntos de interés actual ante uitasiaddeterminado, donde se efectla
un debate libre dirigido por un moderador o coador.

FOTOGRAFIA: Imagen fija, mecanica, capturada por un aparatmdca fotografica)

y procesada quimicamente sobre distintos sopakegpto en el caso de la fotografia
registrada en forma digital. A través del tiempe fwariando el tipo de materiales
utilizados para la fijacion de la imagen fotografimetal (cobre, plata y hierro), madera,
cuero, tela, vidrio, papel, celuloide, imagen el@tta o digital.

GALERA, PRUEBA DE: VéasePrueba de galera.

GLOBO TERRAQUEQO: Esfera en cuya superficie aparece representadadalmen
escala tridimensional de la Tierra que tiene fidesuso educativo, cientifico, ludico u
ornamental. Se muestra montado en un pie con soporéngulo que facilita su giro y
la observacion del mapa terrestre, sus distintzdifaciones y detalles, como también
la representacion del angulo planetario frentechlySel giro de la Tierra, permitiendo
visualizar como pasan los dias y las estaciones.

GRABADO: Aguafuerte, litografia, grabado en madera, metitamaterial duro cuya
impresion se realiza a partir de la lamina prepaga el artista.

GRAFICO EN RELIEVE: llustracion (grafico, cuadro estadistico, dibujdg.)e
adaptada y realizada mediante distintos sistemasbtEncion de relieve sobre una
superficie plana y en variados soportes, legibtacb.

GUARDA (de Material Bibliografico): Constituye la accion de preservacion o de
resguardo de los distintos materiales, que neoggitaeccion especial, en determinadas
condiciones y tipos de envases de guarda. Por &emp contenedores, cajas, sobres,
estuches, fundas o envolturas para su adecuadoeiaraiento.

GUIA: Libro, folleto o documento que proporciona indices, orientaciones e
instrucciones, con datos o informacion, refereateteterminada region, pais, ciudad,
actividad, servicio, materia, aparato, oficio osti@. Por ejemplo: guia turistica, guia
del estudiante, guia industrial, guia telefénicdagle instalacion del televisor, etc.

HISTORIETA: Publicacién o tira compuesta por una serie o seiaele dibujos e
imagenes de escenas, con texto o sin él, que coafoun relato o una historia de
ficcion con caracter comico y/o de humor, con eppsito de transmitir informacién o
de generar una respuesta estética del lector. isbsibtas 0 comics suelen constituir
una simple tira 0 una pégina, un libro o albumfalieto o una revista, ya sea en papel o
en formato digital (e-comics).

HOJA: Cada unidad de papel, pergamino u otro materialaeque esta impreso o
manuscrito un texto y que comunmente conforma ino,li folleto, publicacién
periodica, etc. Cada hoja consta de dos carasingsag

HOLOGRAFO: Documento manuscrito de pufio y letra del autor.
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ICONOGRAFIA: Comprende las descripciones de atributos e integiomes
tematicas o simbdlicas referentes a cuadros, inesgemonumentos, estatuas y retratos,
més precisamente al conjunto o coleccion de im&geasre especial las antiguas, y el
informe sobre el significado de éstas.

IMPRESO: Libro, folleto, hoja u otro tipo de documenimpreso con el arte de la
imprenta o por impresora de computadora.

INCUNABLE: Libro que fue impreso en el periodo correspondi@ntes comienzos
de la imprenta hasta fin del afio 1500. El concdptmcunable es considerado también,
por algunos autores, extensible a los primerosesiimpresos en latitudes no europeas.

INFORME: Documento que describe informacion, novedades,jam@s y/o datos, o
el conjunto de ellos, acerca de una persona, grepidad, actividad investigativa,
negocio, suceso o asunto determinado.

ISBN: Sigla de Internacional Standard Book Number (Numénternacional
Normalizado de Libros). Cédigo numérico internaeiode identificacion Unico para
una edicion de una obra libristica o libro publwgdr un determinado editor.

ISMN: Sigla de International Standard Music Number (Nlmnénternacional
Normalizado de musica). Cédigo numérico de ideradion univoca de publicaciones
de musica escrita.

ISSN: Sigla de Internacional Standard Serial Number (Né@ménternacional
Normalizado de Series). Cédigo numérico internaaiae identificacién Unico de una
determinada coleccion de una publicacion serigolabticacion periddica.

JUEGO: VéaseMaterial ludico.

JUEGO DE M ESA: VéaseMaterial ludico.

JUEGO INFANTIL: VéaseMaterial ludico.

JUGUETE: VéaseMaterial ludico.

KIT: VéaseConjunto.

LAMINA: Hoja que contiene material ilustrativo, con o sirtd explicativo, y que no
forma parte de la numeracion de las paginas u hg@sean las introductorias o la
secuencia principal del texto.

LEY : Norma juridica constituida por una disposicionoiada por el Poder Legislativo
y sancionada por el Jefe de Estado que rige nuestducta social, dado que regla,
manda, permite, delimita o prohibe algo, en constiaacon la justicia y para el bien de
la sociedad en su conjunto, siendo su incumpliroieasible de sancién.

LIBRETO: Texto literario representado en las obras musicalenicas (6peras,

operetas, puestas musicales, ballet) o correspatiedéeun oratorio. Puede ser una idea
original o una adaptacion libre de una obra dedeabbvela, poema, etc. También se
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denomina libreto al escrito que contiene los diddpgecuencias e indicaciones técnicas
de una pelicula o programa de television

LIBRO: Publicacién no periédica de mas de cincuenta padieecepto en el caso de
los libros infantiles) sin contar las tapas o crhi® conformada por un conjunto de
hojas, manuscritas o impresas de cualquier materiamatica, que estan unidas o
cosidas entre si por uno de los lados. Véase adeatasnento, Obra.

LIBRO DE EDICION DE BIBLIOFILO : Obra de lujo de tirada reducida, en
ejemplares numerados y con esmerada presentatéiic@externa e interna, destinada
en especial a quienes se interesan por esta dddeak.

LIBRO DIARIO. Libro o documento contable, en papel o electrénige registra, dia
a dia, las transacciones o hechos econémicos denymi@sa o entidad.

MAGAZINE (Audio): Soporte de audio en cartucho de 8 pistas, basadmoa cinta
magnética con grabacion y audicion de sonido meglieabezal electromagnético. Es
conocido en la Argentina con el nombre de “magédamfele popular entre las décadas
del 60 y 80.

MANUSCRITO: Papel, libro o texto escrito a mano que tiene espew@lor y/o
antigiiedad, o es de mano de un escritor 0 pergadateconocida o célebre. También
se extiende a textos mecanografiados destinadmsraoducidos o impresos.

MAPA: Representacion normalmente hecha a escala y enedip mlano, de una
seleccion de determinadas caracteristicas mater@labstractas relacionadas de la
superficie de la tierra o de otro cuerpo celestenaelacion con ellos. Véase ademas
Mapa en relieve.

MAPA EN RELIEVE: Representacion cartogréfica plana de la supetfciestre o de
parte de ella, adaptada en relieve, en distinpmsstde escalas y soportes y legible al
tacto. Véase adem&apa.

MAQUETA: Montaje especial que reproduce, a mucho mesoala un aparato, un
edificio, un complejo edilicio y ambiental, etcrmado y elaborado con elementos,
materiales y colores que realzan su funcionalidacegtética o aquello que en su escala
real refleja innovacion, mejoras o un particuldeiés de quien realiza la maqueta.

MATERIAL ACOMPANANTE NO COMPLEMENTARIO : Material que se
publica o distribuye acompafiando un documento &,qi®ro que no es afin al mismo
ni estda destinado a ser usado con éste. El maserahpafiante no complementario,
comunmente puede ser de caracter publicitario andeketing (juegos, juguetes o
elementos varios atractivos), y en muchos cas@cederos y/o con riesgos nocivos de
derrame o de descomposicién con el paso del tiefpo.ejemplo: saché de crema,
champud, envase de perfume, crayones, plastilina, ¥éase ademadaterial
complementario.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO: Conjunto de materiales que componen la coleccion

libraria y no libraria de una biblioteca, institio persona. Incluye libros, revistas,
periodicos, folletos y otras publicaciones impresesmunmente en papel, y las
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presentadas en soportes diferentes o especiald®\{Buales, opticos, electrénicos,
etc.) tales como: peliculas, audiocasetes, videosoformas, discos, CD, CD-ROM,
DVD, gréficos en relieve, etc.

MATERIAL COMPLEMENTARIO: Material publicado con una obra a la que
complementa y esta destinado a ser utilizado danFsede presentarse en otro soporte
diferente al de la obra o documento principal. é§emplo: un CD adjunto a un libro, un
video que acompafia una revista, etc. Véase adénadsrial acompafiante no
complementario.

MATERIAL DIDACTICO: Cualquier documento, objeto, elemento, jugueteipequ
aparato o dispositivo —0 el conjunto de éstos algeno de ellos- disefiado y elaborado
con fines de ensefianza y aprendizaje. También rsudgémominarse “auxiliares
didacticos” o “medios didacticbsVéase ademadaterial ludico.

MATERIAL LIBRARIO: Conjunto de libros, revistas, periédicos, folletpotras
publicaciones impresas, comunmente en papel, ggeepma biblioteca.

MATERIAL LIBRISTICO : VéaseMaterial Librario.

MATERIAL LUDICO: Objeto o conjunto de objetos destinados a entrgtmgar y/o
recrear como también pueden contemplar funcionesfodmacion, aprendizaje,
estimulacion e interaccion social y de desarrokicgfisico humano. Por ejemplo:
juguetes, juegos de mesa, juegos Yy juguetes dmuwstisensorio-motriz, etc. Véase
ademadMaterial didactico.

MATERIAL NO LIBRARIO: Material bibliografico especial presentado en stgsor
diferentes al impreso en papel. Por ejemplo: viddssos, diapositivas, filmes y otros
medios tridimensionales, audiovisuales e infornadtic

MATERIAL TACTIL : Material con simbolos en relieve y/o superfidiegadas para
producir la sensacion de relieve y que estan dakis para el uso de personas con
impedimentos visuales.

MATERIAL TIFLOTEMATICO: Material que contiene temas sobre ciegos.

MATERIAL TRIDIMENSIONAL: Elementos u objetos documentales o didacticos en
tres dimensiones, de origen natural o hechos ponoeibre, incluidos artefactos,
utilizados con fines educativos, ludicos o comurimaales, y comunmente por
personas con impedimentos visuales. Por ejempl@ueatas, modelos, objetos con
relieves, figuras articuladas, cuerpos geométribizques ldgicos, cubos encajables,
juegos, juguetes, etc.

MEDALLA: Trozo de metal, generalmente redondo, fundido angstdo con un cufio
oficial o privado, que no tiene valor legal paradantrataciones.

MEMORANDO: VéaseMemorandum.

MEMORANDUM: Comunicacion escrita, menos solemne gue la merndaanota,
gue contiene la exposicidbn sumaria de los puntestado de una cuestion o que
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informa los hechos o razones que se deben teraregita, hacer o recordar respecto
de uno o mas asuntos.

MEMORIA (Documento institucional): Publicacion que refleja e informa hechos,
datos, actividades, logros, gestiones, rendimigetos correspondientes a un periodo de
tiempo determinado de una entidad, institucion ganismo gubernamental. Por

ejemplo: la memoria anual.

MEMORIAS (Personales o de un autor):Obra en la que el autor recuerda y evoca su
vida publica y privada, o parte de ella, juntamemte acontecimientos y circunstancias
de su época.

MICROFICHA: Ficha o ldmina plana de pelicula, rectangular,wtansucesion de una
determinada cantidad de microimagenes de igual ftamalineadas horizontal y
verticalmente, legibles por un aparato lector, yeoldas de un texto impreso o
manuscrito, comunmente de paginas de un librostavperiodico, expediente, etc. La
cabecera de la microficha puede llevar impresoscates, legibles a simple vista, los
datos de identificacién de lo reproducido.

MICROFILME: Tira de pelicula que contiene cierta cantidad deraimagenes
fotograficas en una secuencia lineal.

MONEDA: Pieza de oro, plata, cobre u otro metal, regulatenen forma de disco y
acuiiada con el busto del soberano o el sello deieBw que tiene el derecho de
fabricarla y que, por su valor efectivo o por ehwencional que se le atribuye, sirve de
medida comun para el precio de las cosas y paildgatos cambios u operaciones de
pago o compra.

MONOGRAFIA: Obra o documento bibliografico que puede compietan una sola
parte o que esta prevista a ser completada enroaro(determinado de partes (tomos o
voliumenes) las que pueden o no estar numeradas.ejBomlo: libros, folletos,
videograbaciones, partituras, etc.

MULTIMEDIO: VéaseConjunto.

NEGATIVO FOTOGRAFICO: Matriz original de la imagen fotogréafica, en distis
soportes transparentes, en la que las luces apagecmnos oscuros y las sombras en
tonos claros. A través del tiempo existieron negatide papel encerado, vidrio y
celuloide A partir de un negativo se obtiene un positivoqfwafia) al ser revelado o
reproducido en un segundo material, generalmenpapel.

OBRA (Bibliografica): Cualquier documento o producto del entendimientoiencias,
letras o artes, por ejemplo, un libro, una revigte pelicula, un mapa, etc. o el conjunto
de volumenes que forman un trabajo completo o talymcion integral de un autor.
Véase ademéd3ocumento.

OBRA DE REFERENCIA: Obra de consulta utilizada para obtener una imé@ion

rapida, breve y precisa sobre un hecho, lugar, opars objeto, dato, término,
informacion o tema diverso con el fin de saber nocer algo, resolver una duda o
localizar, comprobar o completar datos. Por ejempliccionarios, enciclopedias,
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diccionarios enciclopédicos, catélogos, bibliografiindices, glosarios, directorios, etc.
Pueden ser generales o especializadas.

OBRA DE REFERENCIA ESPECIALIZADA: Obra que cumple la misma funcién
gue la general pero abarca una tematica en espééade ademd3bra de Referencia.

OLOGRAFO: VéaseHolografo

PANFLETO: Escrito breve de caracter critico, satirico o dd#mo de facil impresion
y difusién, destinado a generar polémica sobre ggocon fines de propaganda
politica, gremial, etc.

PARTITURA: Ejemplar de muasica impresa 0 manuscrita que cantida
representacion gréfica (pentagrama) de una comfnsic obra musical y que puede
tener tantos pentagramas sobrepuestos como vazeéssyfumentos incluye, de modo
que las partes puedan leerse simultaneamente.dnteatente los pentagramas estan
acompafiados de la letra de la composicion musical.

PELICULA: 1. Obra cinematogréfica. 2. Cinta flexible de cali#, con o sin sonido,
que contiene una secuencia continua de imagenesrgae la ilusion de movimiento
cuando se proyectan en una sucesion rapida eramtallp, otra superficie adecuada o a
través de un aparato reproductor (televisor). Raigo del tiempo existieron en distintos
formatos: peliculas de 35 mm, 16 mm, 8 mm, sup&0&nm, etc.

PERIODICO : Publicacion seriada, impresa en papel o en @fporse, que aparece en
ediciones sucesivas con determinada periodicidadidd quincenal, mensual, anual,
etc.), normalmente con un orden numérico o cronoddy destinada a continuarse de
manera indefinida. Por ejemplo: diarios, semanamits. Véase ademdublicacion
seriada.

PERSONALIDAD (Reconocida o consagrada):Persona que adquirié relevancia,
trascendencia, fama y/o renombre en una actividddsempefio singular y destacado
en la sociedad, por ejemplo, a nivel provinciatiomal e internacional.

PLANO: Documento que muestra laepresentacion gréfica o fotogramétrica,
bidimensional, de unsuperficie y/o de sus diferentes partes, por ejerdplun objeto,
terreno, casa, planta edilicia, ciudad, etc.

POLIGRAFIA: Obra que trata de diversas temas o materiast@spar uno o varios
autores. También, puede abarcar un tema determmadteria pero tratado por varios
autores en la misma obra.

POSTER: VéaseAfiche.

PRESUPUESTQ Documento que refleja el calculo o computo apéido de los
ingresos y de los gastos o erogaciones de unarngensstitucion, empresa u organismo
publico o privado

PROGRAMA: Esquema prehecho o presentacion que muestra l@rségude un
conjunto de actividades o de acciones y/o temasighos en el desarrollo de una
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actividad, materia (asignatura), acto, especta@unusion radial o televisiva, o de un
proceso de trabajo con fines determinados de adisaeducativo, social, econémico,
etc. Véase ademé&sograma informatico.

PROGRAMA INFORMATICO: Secuencia de instrucciones que una computadora
puede interpretar y ejecutar.

PROYECTO: Documentoque registra la fundamentacién y planificaciéon de u
emprendimiento a partir de la formulacion y dedlrrde un conjunto de acciones,
actividades, herramientas y recursos que debeaealiconducir una persona, un grupo
0 una entidad para alcanzar un determinado objetesultado, producto o servicio,
atendiendo a un presupuesto y a un lapso preestiise

PRUEBA DE GALERA: Prueba de imprenta de un documento u obra a prs#icpe
se hace para corregirla y ajustar la composiciésudgaginas.

PUBLICACION PERIODICA : Publicacién seriada cuyos volimenes o nimeros se
suceden en orden numérico o cronoldgico, bajotulo t€omun y en ndmero indefinido.
Incluye los diarios, periédicos, revistas, anuars@snanarios, entre otras. Véase ademas
Anuario, Diario, Periodico,Publicacion seriada, Semanario.

PUBLICACION SERIADA : Recurso continuo publicado en una sucesion de gparte
separadas, generalmente lleva numeracion, y e&éisfr con una continuacion
indefinida Por ejemplo: periédicos, revistas, anuarios, atcid8ntificacion se basa en:
a) presencia de ISSN y/o de designacion numérifahédica o cronoldgica, b) ante la
ausencia de estos datos en indicios tales comabnaal identificatorias en el titulo, por
ejemplo: boletin, anuario, cuaderno, diario o esiorges similares o equivalentes;
frecuencia en sus entregas inferior o similar dd&) afios; presencia de informacion de
suscripcion al recurso. Véase ademéasodicoy Publicacion periddica.

RECURSO CONTINUO: Recurso bibliografico que se publica a lo largo tikyhpo
sin la previsibn de una conclusion predeterminadamprende las publicaciones
seriadas y los recursos integrados en curso.

REFERENCIA, OBRA DE: Véase Obra de Referencia Obra de Referencia
especializada.

REGLAMENTO: Conjunto ordenado de reglas o preceptos que rigenactividad
especifica (deportiva, ludica, etc.), una asocmcih servicio 0 el uso de inmuebles,
equipos, espacios 0 materiales- Véase ad&eéseto Reglamentario

REPERTORIO: Documento que contiene el conjunto o recopilaci@n abras,
articulos, escritos, datos e informaciones de ursmm clase, dispuestos de manera
organizada u ordenada para facilitar su localizad@®ase ademd3bra de referencia.

REPORTE: Informe que transmite una informacion o noticiarsateterminado asunto
acompafada de conclusiones, producto de una igaesin o averiguacion previa.
Suele tener fines persuasivos, de divulgacion edemendacion al lector. Puede ser un
documento impreso, digital, audiovisual, etc.
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RESOLUCION: Documento que registra un acto, auto o fallo praices una
determinacion administrativa o institucional, queta una autoridad judicial o
gubernativa, mediante el cual resuelve peticiomasdifica cuestiones, establece
medidas, procedimientos o designaciones u ordemarsplimiento de determinadas
acciones del ambito de su competencia.

REVISTA: Publicacion seriada (o de aparicion periddica), goatiene articulos,
escritos, notas e informaciones sobre varios temnsgbre uno especialmente. Pueden
ser de interés general o especializadas.

ROLLO: 1. Tira flexible de cinta magnética o de pelicula dada en una bobina o
ndcleo central. 2. Manuscrito compuesto de tiragajgro o pergamino.

ROLLO DE PIANOLA : Rollo de cinta perforada de papel, denominadditémrollo
de notas o rollo para piano, que permite la reproidn o ejecucion automética de la
musica perforada mediante una pianola (o piano niazgi

SEMINARIO (Documento): Documento producto de una actividad de aprendizaje
capacitacion més profunda o de una reunién espedal que tiene naturaleza técnica
y/lo académica con el objetivo de un estudio especiads elevado de determinado
tema, materia o catedra y con un tratamiento ggeieee una interactividad entre los
especialistas y asistentes.

SELLO POSTAL: Etiqueta pequefia, usualmente rectangular o cugdeadamada o
impresa, que se utiliza como comprobante de pagandenvio por correo postal, que
suele adherirse al sobre, cominmente denominaaia@tif.

SEPARATA: Impresién o tirada por separado de una parte odaticulo publicados
en una revista, boletin o libro.

SERIE MONOGRAFICA: Conjunto de documentos independientes que ademas de
tener titulos propiamente dichos, se relacionaneesit mediante un titulo colectivo
aplicado al conjunto como un todo. Cada uno de adiciocumentos puede estar
numerado o no.

SIMPOSIO (Documento): VéaseCongreso (Documento)

SISTEMA BRAILLE. VéaseBralille.

SOFTWARE: VéasePrograma informético.

SOPORTE: Elemento o materiablel que estda hecho un libro u otro documento
(pergamino, papel, cinta magnética, celuloide, pli@emoplastica u dptica, etc.) y que
da origen a las distintas denominaciones de losrsp o materiales que contiene una
biblioteca: librarios, audiovisuales, electronicets,.

SUPER LIBRIS: Ex libris estampado o incrustado en las tapas émtuadernacion y
gue forma parte de la misma. El superlibgstd estampado en las tapas de la

encuadernacion en dorado o en seco. Los superbhedenser herdldicos, eclesiasticos,
simbolicos o de letras, algunas veces entrelazadas.
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SUPERLIBROS: VéaseSuper Libris.

SUPLEMENTO: Documento, generalmente publicado por separadacau@lementa
a otra publicacion, la actualiza o la continla éguma forma, o presenta alguna
caracteristica nueva no incluida en el originalré&acién con la publicacion original se
caracteriza por una autoria comun, un titulo o igdbt comunes y/o la intencion
expresa de continuar o completar el original mdadiahsuplemento.

TARJETA (de visita o presentacion): Pieza de cartulina que registra los datos
principales de una persona y que ésta entregas pérsonas en una visita o entrevista
como forma de presentacién e identificacion, coambién de acompafiamiento de un
regalo, salutacion o pésame. Comunmente sumltener el nombre y el apellido de la
persona, su titulo o profesion y/o cargo, direcesode contacto, logotipo institucional,
segun el caso.

TARJETA POSTAL FOTOGRAFICA: Fotografia en el formato postal universal.
Imagen impresa, comunmente en cartulina, cuyo sevéene la finalidad de poder
escribir una esquela para ser enviada por corrstalpo

TELEGRAMA: Documento en hoja de papel que contiene un medsajexto breve
enviado a larga distancia por intermedio de opeemdde telégrafos y mediante una
codificacion especial, para transmitir o comunicaa informaciéon importante con
pocas palabras y de forma mucho mas rapida coraisp una carta por correo postal.

TESORO: Nombre dado a algunas obras antiguas y/o quersederan de gran valor e
importancia. En la Biblioteca Nacional se denoniieaoroal area (Division) que tiene
por mision la conservacion, preservacion, resgugrdifusion del material bibliografico
de mayor valor de la Institucion.

TIFLOTEMATICO, MATERIAL:  VéaseMaterial tiflotematico.
TIRADA: Cantidad de ejemplares editados o impresos dealaaez.

TIRADA ESPECIAL: Conjunto de ejemplares de una obra efectuadosatirada en
pergamino, vitela o papel de calidad superior@elaotal de la tirada ordinaria. Véase
ademadirada.

TOMO: Cada una de las partes que establece el profwo @i la obra y significa una
parte o porcion del contenido de la misma. Cadaotgmede estar editado o
encuadernado separadamente, o reunirse varios ssiamolumen.

TRANSPARENCIA: Fotografia positiva en un soporte (o placa) traresga, creada
por medios fotoquimicos. Su visualizacibn o lectuequiere de un aparato
retroproyector. Véase adenfasmina.

TRIPTICO: Folleto informativo y de difusion, cominmente daitfio de una hoja

doblada en tres partes, que suele contener damdsrmacion institucionales y/o sobre
determinado hecho, o servicios, actividades, etc.
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VALOR ESPECIAL (de una obra o coleccién) Valor propio de una obra o coleccion

en relacion con las cualidades de su contenidaitagnstancias de su produccion, sus
caracteristicas particulares o especiales, talesoda presencia o no de signaturas,
sellos, marcas, etc.

VALOR INTRINSECO : VéaseValor especial.

VIDEO: VéaseVideograbacion.

VIDEOCINTA: VéaseVideograbacion.

VIDEOGRABACION : Cinta grabada, contenida en un casete, en la smiahan
registrado imagenes visuales, generalmente en nmewiony acompafiadas de sonido,
accesibles mediante el uso de una videocaseteraiy dparato de television.
VIDEOTAPE: VéaseVideograbacion

VOLANTE: Hoja suelta o impreso que sin ser cartel ni pecmdiene menos paginas
que un folleto. Cominmente se trata de una soka ¢ puede —o no- estar plegada

formando cuatro o seis paginas.

VOLUMEN : Unidad fisica resultante de la division en padesin libro o publicacién
por razones materiales, en forma original o enauadia.
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Afiche, p.19, 20gl. p. 26

de difusion musical, p. 20
Agenda, p24;gl. p. 26
Album (fotografico), p. 19gl. p. 26
Album de partituras, p. 20
Almacenamiento bibliogréfical. p.26
Almanaque, p. 1§l. p. 26
Anuario, p. 18gl. p. 26
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de remates fotograficos, p. 19
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con grabaciones sonoras, p. 20
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Certificado,gl. p. 28
escolar, p. 23
laboral, p. 23
Cilindro
de cera, p. 20]. p. 29
de fonografoséaseCilindro de cera
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abierta de audigl. p. 29
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con grabaciones sonoras ndaales, p. 20
de bobina abierte¢aseCinta abierta de audio
magnetofonicayl. p. 29
Cinta VHS,véaseVideograbacion
Circular, p. 24gl. p. 29
Cliché;qgl. p. 29
Colecciongl. p. 29
de publicaciones seriadas, p. 18
facticiagl. p. 29
Colecciones especiales (en la BN), p.dl6p. 29
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Coloquio (documento)éaseCongreso (documento)
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Deposito legalgl. p.30
Diapositiva, p.20gl. p. 30
Diario, p. 18;gl. p. 31
de viajeros, p. 19¢). p. 31
personal, p. 1¢). p. 31
Diario, Libro, véaselibro Diario
Diccionario
enciclopédico, p. 18
especializado, p. 18
general, p. 18
Digesto, p. 18gl. p. 31
Directorio, p. 24gl. p. 31
Disco, p. 20gl. p. 31
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de acetato, p. 26\, p. 31
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fonogréfico, p. 20gl. p. 31
OpticoyéaseCD
optico de computadorgaseCD
Disquetegl. p. 32
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musicales, p. 20
no musicales, p. 20
Documentogl. p. 32
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mecanografiado, p. 24; p. 32
Dosier, p. 24gl. p. 32
de prensa, p. 24l p. 32
DossiervéaseDosier
DVD, p. 20;gl. p. 32
Edicion,gl. p.32
de bibliofiloyéaselibro de edicion de biblidfilo
facsimilargl. p. 32

de documentos antiguos argestinuniversales, p. 22

de obras inhallables, p. 22
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firmada por alguna personalidad recoreyqid 22
limitada, p. 2. p. 32
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principe, p. 23l. p. 33
de autores consagrados, p. 22
de obras clasicas, p. 22
reducida de valor especial, p. 22
Ejemplar,gl. p. 33
Enciclopedia, p. 18
especializada, p. 18
general, p. 18
Esquela, p. 24l. p. 33
manuscrita de personalidad reconocideltgsadentro de una obra), p. 22
Estadistica, p. 18l. p. 33
Estampilla,véaseSello postal
Estatuto, p. 17, 24l. p. 33
Exlibris, p. 22;gl. p. 33
Facsimilar, EdicionyéaseEdicién fascimilar
Film, véasePelicula
Filme, véasePelicula
Filme de 35, 16 y 8 mnvgasePelicula en carrete de 35, 16 y 8 mm
Filmina, p. 20gl. p. 33
Folio, gl. p. 33
Folleto, p. 17, 18, 24l. p. 33
de altisimo valor e inhallable en otrastituciones, p. 22
de coleccién donada o adquirida pertemteia una personalidad, p. 22
proveniente de “colecciones especialesl,’
Foro (documentoql. p. 34
(monografico), p. 17
(seriado), p. 18
Fotografia, p. 19l. p. 34
Galera, Prueba deéasePrueba de galera
Globo terraqueo, p. 19j. p. 34
Grabado, p. 19l. p. 34
Grafico en relieve, p. 24l. p. 34
Guarda (de material bibliografica)l. p. 34
Guia,gl. p. 34
(monogréfica), p. 17
(seriada), p. 18
Historieta,gl. p. 34
(monogréfica), p. 17
(seriada), p. 18
Hoja, gl. p. 34
suelta manuscrita de una personalidemh@cida (adentro de una obra), p. 22
Hol6gradogl. 34
Iconografiagl. p. 35
Iconografias, Libro conjéaselibro con iconografias
Impresogl. p. 35
de valor especial, p. 22
fotomecanico, p. 19
raro, p. 22
anico, p. 22
Incunable, p. 22gl. p. 35
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estudio sobre, p. 22
Informe, p. 24gl. p. 35
(monogréfico), p. 17
(seriado), p. 18
ISBN, gl. p. 35
ISMN, gl. p. 35
ISSN,gl. p. 35
Jornada (documento)
(monografica), p. 17
(seriada), p. 18
JuegoyéaseMaterial ludico
de mesagaseMaterial ludico
infantil véaseMaterial ludico
JugueteyéaseMaterial ltdico
Kit, véaseConjunto
Lamina, p. 19gl. p. 35
Legislacion y jurisprudencia como recurso contirpud,9
Ley,gl. p. 35
Libreta
civica, p. 23
de enrolamiento, p. 23
de matrimonio, p. 23
Libreto, gl. p. 35
de eventos musicales, p. 20
impreso, p. 20
en otros soportes, p. 20
Libro, gl. p. 36
acompafado por material complementario
en otros soportes o formato4,7p
perecedero, p. 17
con iconografias, p. 19
con texto e ilustrado con grabados, xdfigs, etc. de artistas consagrados, p. 22
con texto y con mapas, p. 17
con texto y con notaciones musicales ciastraciones, p. 17
con texto y con reproducciones de artaaiustraciones, p. 17
considerado obra de arte por sus cafatitaxs graficas de valor especial, p. 22
contable, p. 24
de coleccién donada o adquirida de peiftad o autor consagrado, p. 22
de edicion de biblidfilo, p. 28t p. 36
de fotografias con material complemeatari otros formatos, p. 20
de fotografos, p. 20
de grabados con material complementariotes formatos, p. 20
de impresores de valoracion especié2p.
de lujo con ornamentaciones de valor@ahe. 22
de musica impresa, p. 20
armonia, p. 20
solfeo, p. 20
didactica, p. 20
de retratos con material complementamioteos formatos, p. 20
de riguroso resguardo, p. 16, 22
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de socios, p. 24
de técnica fotografica, p. 20
de valor especial, p. 16, 22
del siglo XIX, XX o XXI con anotacionesipuna personalidad reconocida
acotaciones asentadas al mapet?,
autografiado, p. 22
con dedicatoria, p. 22
desde 1800, p. 17
diariogl. p. 36
en audiocasete, p. 21
en Bralille, p. 21
encuadernado
de un biblidéfilo, p. 22
con ornamentaciones de valpeeisl, p. 22
prohibido
con censura eclesiastica, p. 23
o censurado por normativasiatés gubernamentales, p. 23
proveniente de colecciones especialeky/ p.
tiflotematico en CD, p. 21
tiflotemético en escritura convencioraitg), p. 21
Magazine (audio)l. p. 36
con grabaciones sonoras, p. 21
musicales, p. 21
no musicales, p. 21
Manuscrito, p. 23, 24l. p. 36
de musica impresa, p. 21
Mapa, p. 20gl. p. 36
en relieve, p. 24). p. 36
Maqueta, p. 21gl. p. 36
Material
acompafante no complementario, pgl4. 36
de libro, p. 21
de publicacion periddica, p. 21
perecedero, p. 15
audiovisual, p. 21
audiovisual infantil, p. 21
bibliograficogl. p. 36
de especial valor, p. 15
de riguroso resguardo, p. 15
complementario, p. 1¢t. p. 37
en otro formato o soporte, 4. 1
(monogréfico) de otra publidacmonografica, p. 17
perecedero, p. 15
suplemento de una publicacénasla en papel u otro soporte, p. 19
didactico, p. 21l. p. 37
iconografico, p. 20
librario,gl. p.37
libristicoyéaseMaterial librario
ludico, p. 17, 19, 28. p. 37
convencional, p. 21
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electrénico, p. 21
no electrénico, p. 21
infantil, p. 21
no librariogl. p. 37
tactil, p. 21gl. p. 37
tiflotematico, p. 24gl. p. 37
tridimensional, p. 23l. p. 37
Medalla, p. 23gl. p. 37
MemorandoyéaseMemorandum
Memorandum, p. 24jl. p. 37
Memoria (documento institucional)l. p. 38
(archivistica), p. 24
(seriada), p. 19
Memorias personales o de autores, pgld. 38
Microficha, gl. p. 38
Microfilme, gl. p. 38
de obras existentes en la Sala del Tdsbros, p. 23
de publicaciones seriadas, p. 19
Moneda, p. 23gl. p. 38
Monografia, p. 14gl. p. 38
con material complementario en otro stgporformato, p. 14
Multimedio, véaseConjunto
Negativo fotografico, p. 19l. p. 38
Nota manuscrita de personalidad reconocida (sadiatro de una obra), p. 22
Obra (bibliogréafica)gl. p. 38
altamente especializada
en fotografia, p. 20
en cartografia, p. 20
en musica, p. 21
en tematica hemerogréfica,9. 1
artistica de la antigiedad y del siglxX . 23
de referencia, p. 15, i; p. 38
archivistica, p. 24
en Brallle, p. 21
especializada, p. 15, d8p. 39
general, p. 15, 18, 21
de resguardo especial para su consengei@3
del siglo XVI, XVII, XVIIl o XIX , impor&ante para la ciencia y las artes, p. 23
(monogréfica) de referencia hemerograficd 9
religiosa de la antigiiedad y del siglX)p. 23
Oldgrafo,véaseHolografo
Organigrama, p. 24
Panfleto, p. 20gl. p. 39
Partituragl. p. 39
en cualquier tipo de soporte, p. 21
Pelicula, p. 21gl. p. 39
en carrete de 35, 16 y 8 mm, p. 21
Periodico, p. 19gl. p. 39
Personalidad (reconocida o consagraylap. 39
Plano, p. 20;gl. p. 39
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Poligrafia,gl. p. 39

PdésteryéaseAfiche

Presupuesto, p. 24l. p. 39
gubernamental anual, p. 19

Primera edicion literaria de autores muy reconamlconsagrados

argentinos hasta el siglo XX inclusive2p
hispanoamericanos hasta el siglo XX isigke, p. 23
Programa, p. 18jl. p. 39
de conciertos, p. 21
de espectaculos, p. 16, 21
de eventos, p. 16, 21
Programa informatico, p. 24). p. 40
Proyecto, p. 18, 24l. p. 40
Prueba de galera, p. &; p. 40
Publicacion
de propia autoria del productor del archpv 24
periodicagl. p. 40
antigua hasta el siglo XIX unsive, p. 23
seriada, p. 19l. p. 40
acompafiada con material compiean®, p. 19
en otros soportes, p. 19
acompafada con material no cemphtario, p. 19
perecedero, p. 19
en Brallle, p. 21
proveniente de colecciones espes,i p. 16, 19
tiflotematica, p. 21
en audiocasete, p. 21
enCD, p. 21
Recurso continuggl. p. 40
Recorte de prensa, p. 24
Referencia, Obra degaseObra de Referencia
Reglamento, p. 1&)l. p. 40
Repertoriogl. p. 40
de referencia de obras antiguas, p. 23
Reportegl. p. 40
(monogréfico), p. 18
(seriado), p. 19
Resolucion, p. 24l. p. 41
Reuvista, p. 19gl. p. 41
Rollo, gl. p. 41
de pianola, p. 2@j. p. 41
Seminario (documentoyl. p. 41
(monogréfico), p. 18
(seriado), p. 19
Sello, p. 24
postal, p. 2@l. p. 41
Separata, p. 18jl. p. 41
Serie monografical. p. 41
(prevalecen caracteristicas y formato ogoéfico), p. 18
(prevalecen caracteristicas y format@dey, p. 19
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Simposio (documentoygaseCongreso
Sistema BrailleyéaseBraille
Software véasePrograma informatico
Soportegl. p. 41
Super libris, p. 23gl. p. 41
SuperlibrosyéaseSuper libris
Suplemento, p. 19l. p. 42
Tarjeta
autografiada de fotos de musicos e inééeg, p. 21
de visita o presentacidt, p. 42
personal, p. 23, 24
de un autor o personalidad mecaa (suelta adentro de una obra), p. 23
postal, p. 20, 24
fotogréafical. p. 42
Telegrama, p. 24l. p. 42
Tesorogl. p. 42
Tiflotematico,
libro, en escritura convencional (tintaaselibro tiflotemético
materiatéaseMaterial tiflotematico
Tirada,qgl. p. 42
especiagl. p. 42
limitada o reducida de valor especia®.
Tomo,gl. p. 42
Transparencia, p. 2. p. 42
Triptico, p. 20gl. p. 42
Video, véaseVideograbacion
Videocinta,véaseVideograbacion
Videograbacion, p. 24l. p. 43
VideotapeyéaseVideograbacion
Volante, p. 24gl. p. 43
Volumen,gl. p. 43
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